CONG TY €O PHAN DAU TU’ VA PHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRIEN DU LICH VINACONEX

Boéc Iap - Tw do - Hanh phic

Ha N6i, ngaylb thang P8nam 2025
QUY CHE LAM VIEC
BAI HOI DONG CO DONG BAT THUONG NAM 2025
CUA CONG TY VINACONEX-ITC

- Can clr Luét doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 ctia Quéc hoi nwde Cong hoa / '

xa hoi chi nghfa Viét Nam va cac van ban siva ddi. bd sung; \

- Can cl Luat Chirng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 clia Quéc hoi nuwée Céng :

hoa x& héi chli nghta Viét Nam:

- Can ct Diéu lé cla Céng ty Vinaconex-ITC dugc théng qua ngay 04/4/2024:

- Can ¢ Quy ché néi bo vé& quan trj cong ty cta Céng ty duoc Pai héi déng cb déng théng

qua ngay 04/4/2024.

Muc tiéu cta Quy ché:

- Dam bao nguyeén téc cong khai, cong bing va dan cha:

- Tao dieu kién thuén loi cho céng tac té chirc va tién hanh Pai hoi dong cd déng bét thueng

nam 2025 clia Céng ty Vinaconex-ITC.

Ban t6 chirc xin bdo céo Dai hoi ddng cb déng thong qua Quy ché lam viec tai Dai hoi nhw

sau:

I TRAT T CUA DAI HOI

1. Cédéng khi vao phong dai héi phai ngéi dung vj tri hodic khu virc do Ban td chirc dai héi
huéng dan. Tuan th viéc sép x&p vi tri ché ngoi clia Ban t& chirc,

2. Khéng néi chuyén riéng, khéng st dung dién thoai di dong trong Ilic dién ra Dai héi. T4t
cé cac may dién thoai di dong phai tit hosc d& ché do khéng dé chuéng. ,

3. Céc cb déng/dai dién cb déng cé trach nhiém tham dw Dai hai ddéng cg déng tir khi bat
dau dai hoi cho dén khi két thic dai hai va thuc hign quyén/nghTa vu bidu quyét éi véi
tat ca cac ndi dung trinh Dai hoi théng qua. Trong trudng hop cé déng/dai dién cé déng
n&o vi Iy do bét kha khang phai r&i khoi cudc hop trwee khi ket thie Dai héi thi cé dong/dai
dién cb déng d6 cé trach nhiém lién hé véi Ban T& chirc dé glri y kién bang van ban ciia
minh vé nhitng van dé sé duoc biéu quyét tai Dai hi. Truéng hop cd déng/dai dién cb
déng roi cude hop trude khi két thic Dai hdi ma khong théng béo véi Ban Té chirc hodc
khong g lai phiéu biéu quyét vé cac néi dung cia Dai hai thi c& déng/dai dién cé déng
d6 dwoc coi 1a da khong thwe hién quyén biéu quyét tai Dai héi (d6i v&i nhirng ndi dung
ma c6 déng/dai dién cb déng 46 khéng thuc hién biéu quyét).

Il.  BIEU KIEN TIEN HANH HOP DAI HOI CO BONG

1. Cubc hop Pai héi Géng cb d6ng dwoc tién hanh khi c6 s6 cb dong dw hop (true tiép hodc
théng qua Uy quyén) dai dién cho trén 50% téng sé phiéu biéu quyét ctia Cong ty.

2.  Trwéng hep cudc hop lan thir nhét khéng du dieu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn
1 néu trén thi Théng bao m&i hop Ian thir hai phai dwoc gk trong thei han 30 ngay ké
tr ngay dv dinh hop Ian thir nhét. Cuéc hop Bai héi déng cé dong 1an ther hai dworc tién
hanh khi c6 sé ¢ déng dw hop dai dién tr 33% téng sb phiéu biéu quyét tré 1én.

3. Trwong hop cude hop 1an thi hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh néu trén
thi Théng bao méi hop Ian thir ba phéi dwoc givi trong thi han 20 ngay ké tir ngay dv
dinh hop Ian thir hai. Cugc hop Dai héi ddng cé déng Ian thir ba dwoc tién hanh khéng
phy thudc vao tdng sé phiéu bidu quyét ciia cac ¢ ddng du hop.

I.  BIEU QUYET THgNG QUA CAC VAN BE TAI DAI HOI

1. DPéi twong dwoc tham gia bidu quyét ) )
C6 déng ho#c dai dién theo Uy quyén ciia ¢ dong s& hivu ¢ phan cé quyén biéu quyét
(theo Danh sach tong hop ngudi s& hiku chirng khoan sé ............... do Téng céng ty
Iteu ky va bu trir ching khoan Viét Nam (VSDC) lap tai Ngay dang ky cudi cling




3.1.

27/08/2025) hodc dai dién theo Uy quyén cla cé déng s& hiu cb phan cé quyén biéu
quyét triec tiép tham dy DHDCP.

Nguyén tac biéu quyét

Céc van gé trong chwong trinh nghi s ciia Pai hoi déu phai duoc théng qua bing cach
bieu quyét trire tiép tai Dai hoi. Méi c6 déng/dai dién cb dong dwoc cap Thé bidu quyét
va Phiéu biéu quyét trong d6 ghi M4 sé tham du, sé phiéu bidu quyét (s& htru va/hodc
dy quyén) clia cb dong va c6 déng dau cla Cong ty Vinaconex-ITC.

Co déng duec coi la tham du va bidu quyét tai cudc hop Bai héi déng cb déng trong
trong hep sau day:

a) Tham d va biéu quyét triec tiép tai cude hop:

b) Uy quyen cho ca nhén, té chirc khac tham duw va bidu quyét tai cude hop;

¢) Tham dw va biéu quyét théng qua hai nghj trie tuyén, bé phiéu dién tl hoac hinh thie
dién t& khac; o

d) Glvi phiéu biéu quyet den cude hop thong qua gl thw, fax, thu dién to:

Céch thire biéu quyét

C déng/dai dién cb dong bidu quyét tirng vén & bang cach biéu quyét truc tiép tai Dai
hdi theo dieu khién ctia Chii toa bang hinh thirc gio Thé biéu quyét va ghi Phiéu bidu
quyeét.

Trong trwéng hop c6 sw khac biét vé két qua bidu quyét gitra phuong thive gior Thé bidu
quyet va ghi Phiéu biéu quyét, két qua biéu quyét tai DPHDCP dwoc xac dinh theo phuwong
thire ghi Phiéu biéu quyét thu va tai Dai hoi.

Biéu quyét bang gio' Thé bidu quyét

C6 dong/dai dién cb dong bidu quyét bang cach gio Thé biéu quyét (Tan thanh/Khéng
tan thanh/Khéng c6 y kién) cho tirng néi dung. Khi bidu quyét, c6 déng/dai dién cb déng
gio cao Thé biéu quyét cia minh Ién khi dwoc Chi toa héi. Theo sw didu hanh clia Cha
toa, c6 dong/dai dién cd dong “Tan thanh” sé gio Thé bidu quyét lén trwée, tiép sau d6
c6 dong/dai dién cb dong “Khong tan thanh® hodc “Khéng cé y kién” sé 1&n lwot gio Thé
biéu quyét.

Biéu quyét bang ghi Phiéu biéu quyét: ) )

Mfii ndi dung tai Phiéu biéu quyét c6 03 6 dé cé dong Iwa chon y kién bidu quyét bao
goém:

o O biéu quyét “Tan thanh';

o O biéu quyét “Khéng tan thanh™:

o O biéu quyét “Khéng cé V kién”. )

Khi biéu quyét tieng ndi dung, cd dong/ngudi dai dién cla cb ddng dy hop thé hién y
kién biéu quyét (“Tan thanh’ hodc “Khéng tan thanh” hodc “Khéng ¢6 ¥ kién") béng cach
dénh déu *X" hodc “V" vao 01 trong 03 & bidu quyét cia néi dung biéu quyet, ky va ghi
ro ho tén vao Phiéu biéu quyét @& ndp cho Ban Kiém phiéu. N&i dung phiéu biéu quyét
khéng hop Ié Ia néi dung ma cd déng/nguwrdi dai dién cla cd qug khéng danh dgu vao
6 biéu quyét nao hoéc danh d&u vao nhiéu hon mét 6 biéu quyet doi véi cung 1 néi dung
biéu quyét. Néu Phiéu biéu quyét hop I& co mét hoac mét sé noi dung biéu quyét khang
hop & thi cac néi dung hop 1& con lai van duoc tinh vao két qua biéu quyét déi véi noi
dung hop |& dé.

Vigc bd phiéu Phiéu biéu quyét duwoc bt dau tir khi ¢ hiéu lénh clia Chii toa dai hoi
ho&c dai dién Ban Kiém phiéu va két thic khi Ban Kiém phiéu thu hét Phiéu biéy quyét
cda cb déng/dai dién cd ddng dw hop hodc sau 15 (mwéi 1am) phdt ké Et‘.P th&i diem Chd
toa tuyén bd bat dau thei gian bd phiéu, tly thudc vao thoi diém nao dén trude.
Trudng hop c6 déng/dai dién cd dong c6 yéu ciu dbi lai Phiéu biu quyét do bj réach,
ndt, so' suét viét them cac ky hiéu Ien Phiéu biéu quyét, néu cd dong/dai dién cd déng
chua bd phiéu biéu quyét va chua hét thoi gian bd phiéu, thi cb dng/dai dién cb déng
duoc quyén gap trwc tiép Ban Kiém phiéu tra lai Phiéu bidu quyét da nhan dé dbi lai
Phiéu biéu quyét m&i nhdm dam bao quyén lgi cho ¢ déng/dai dién cé ddng. Ban Kiém
phiéu tap hop cac Phiéu biéu quyét cli va givi lai Chd toa dai hoi.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Phiéu biéu quyét, |ap Bién
ban két qua kiém phiéu va bao cao trude Dai héi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét
sé duoc Ban Kiém phiéu xem xét va gidi quyét ngay tai Dai hoi.



4,

4.1.

5.2.

8.3.

5.4,

Cac trwéng hop biéu quyét dwoc coi Ia khéng hop 16:

Céc truong hop viéc biéu quyét bang gio Thé bidu quyét cia cd déng/dai dién cb déng
dugc coi la khéng hop |é:

Co dong/dai dién cb déng khéng gic' Thé bidu quyét trong ca ba lan biéu quyét “Tan
thanh®, *Khong tan thanh” hoac “Khéng cé y kién” cla ciing mét van de.

Cé déng/dai dién cb déng gio' cao Thé bidu quyét nhiéu hon 01 I&n khi biéu quyét mot

van dé.

. Céc trrong hop viec biéu quyét baing ghi Phiéu bidu quyét clia cb déng/dai dién cé déng

duwoc coi la khong hop lé: ) )
Phiéu biéu quyét khéng theo mau quy dinh clia Céng ty hodic khéng cé déu clia Céng

ty.

Phiéu biéu quyét bj tAy xéa lam cho khéng thé xac dinh dwoc mét cach ro rang véy dinh
biéu quyét clia cb dong/dai dién cb déng ddi voi ndi dung dwoc bidu quyét twong (eng.
Phiéu biéu quyét khong cé chir ky clia cb dong/dai dién cd déng.

Phiéu biéu quyét khang dan tem ghi céc thang tin v& cé déng/dai dién cb déng.

Trwong hop mét néi dung biéu quyét co tir hai phwong an bidu quyét tré I18n ma cé
déng/dai dién cb déng Iwa chon tan thanh vao ca hai ho&c nhiéu hon hai phwong an
biéu quyét.

Mot ndi dung biéu quyét co ghi tir 02 y kién biéu quyét khac nhau (“Tan thanh”, “Khéng
tan thanh” hodic “Khéng cé y kién") hodic khéng c6 lwa chon y kién bidu quyét nao thi
phan biéu quyét déi vei ndi dung d6 bi coi 1a khdng hop &.

Triérng hop Phiéu biéu quyét co nhidu ndi dung bidu quyét, néu cé mét hodc mét sé noi
dung biéu quyét khéng hop 1€ thi chi néi dung biu quyét 6 s& dworc tinh 12 khéng hop
I& va khdng anh hwéng t6i tinh hop 1€ clia cac néi dung bidu quyét khac trong Phiéu
biéu quyét do. )

Bieu kién théng qua cac véan dé xin y kién cb déng tai Dai hoi _

M&i cb phén clia ¢b dong/dai dién cd déng di hop va thuc hién quyén biéu quyét tai Dai
héi s& c6 mét phiéu biéu quyét.

Ngoai trir céc vén dé quy dinh tai Muc 5.3 va 5.4 duéi day, quyét dinh cla Dai hoi ddng
c6 déng Gwoc théng qua tai cude hop khi duoe sb cé dong/dai dién ca déng s& hivu trén
50% tong sé phiéu biéu quyét cla tat ca cd déng/dai dién cé ddng tham dw va biéu quyét
tai cudc hop tan thanh.

D6i v6i quyét dinh clia Dai hoi ddng cb déng vé (i) loai c& phan va tdng sé cb phan clia
tirng loai; (ii) thay @i nganh, nghé va linh vire kinh doanh: (iii) thay d8i co chu t chire
quan ly Céng ty; (iv) dw 4n dau tw hodc ban tai san co gia tri tlr 35% tbng gia trj tai san
tré Ién dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét clia Céng ty; (v) t6 chirc lai, gidi thé
Cong ty: thi dwoe thong qua tai cude hop khi dwoc sé cd déng/dai dién cé déng dai dién
tir 85% tong s6 phiéu bidu quyét trér 1én clia tt ca ¢ déng/dai dién cd dong tham dy va
biéu quyét tai cude hop tan thanh.

D6i véi viéc théng qua Té trinh vé& cac hop déng va giao dich gitra Céng ty véi cac déi
twong theo quy dinh tai Diéu 167 Luat Doanh nghiép 2020 va Piéu 293 Nghj dinh sé
155/2020/ND-CP thuéc thdm quyén quyét dinh clia Dai hdi dong cb dong: ¢b déng c6 loi
ich lién quan dén cac bén trong hep déng, giao dich dé khéng cb quyén biéu quyét. To
trinh dwoc théng qua tai cude hop khi dwoc sb ¢ déng (trwc tiép hodc théng qua Gy
quyén) dai dién tir 65% Téng sé phiéu bidu quyét trd 1én cla tat ca cb déng/dai dién cb
déng tham duw, cé quyén biéu quyét vé ndi dung nay va biéu quyét tai cude hop tan
thanh..

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

Diéu khién dai héi theo ddng néi dung chwong trinh nghi si, cac thé Ié quy ché da duoc
Dai héi théng qua. Chl toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh
theo da sé. o

Huéng dan Bai héi thao luan, ldy y kién bidu quyét cac van d& ndm trong néi dung
chuong trinh nghj sur clia Dai héi va céc van d@& cé lién quan trong subt qua trinh Dai
hoi.

Ch toa ¢6 quyén thue hién cac bién phap can thiét d& didu khién Dai héi mét cach hop
ly, c6 trat tw, dlng theo chwong trinh da dwec théng qua va phan anh duoc mong mudn
clia da s6 co6 déng/dai dién cb déng di hop.



4.  Chu toa cé quyén:

s Yétr,: cau tat cé cb déng/dai dién cb déng du hop chiu sw kiém tra hodc cac bién phap an
ninh khac;

= Yéu cau co quan c6é thdm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuét nhirng cé ddng/dai
dién c6 déng khéng tuan thii quyén didu hanh clia chi toa, b y gay réi trat tw, ngn can
tién trién binh thuwdng clia cude hop hodc khéng tuan thi cac yéu ciu vé kidm tra an
ninh ra khéi cuéc hop Bai hoi dong cb déng.

5. Ch toa c6 quyén hoan cuéc hop Pai héi d%ng c6 déng d& co6 dui sb cb dong/dai dién cd
déng déng ky dy hop theo quy dinh dén mét thai diém khac hoic thay déi dia diém hop
trong cac trwéng hop sau:

- Dia diém hop khéng cé di ché ngbi thuan tién cho tat ca cb dong/dai dién cb déng dy
hop.

- Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bdo dam cho cac cd déng/dai dién cd
déng dv hop tham gia, thao Iuén va biéu quyét.

- C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can tré, gay réi trat tw, co nguy co’ lam cho cudc hop khén

dugc tién hanh mét cach céng bang va hep phap. 3

Théi gian hoan t6i da khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dw dinh khai

mac. R\

Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong suét qua trinh Dai héi, -

TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI o |

Ghi chép day du, trung thire toan b noi dung dién bién dai héi va nhirng van dé da duoc

Bai hoi théng qua hodc con Iwu y tai Pai hoi.

2. Soan thdo Bién ban hop Dai hdi va Nghj quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai

hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Tham gia don tiép va huéng dan bé tri chd ngdi cho cb déng.

Xéc dinh két qua biéu quyét clia cd déng vé cac van dé thong qua tai Dai hi.

Nhanh chéng théng bao cho Ban Thuw ky két qua biéu quyét. o

T6 chirc kiém phiéu, lap Bién ban kiém phiéu bidu quyét va cong bd két qua biéu quyét

clia DPHDCD. .

Xem xét va bao céo voi Dai hdi quyét dinh nhikng triedng he'p vi pham thé 1& biéu quyét

hodc don tir khiéu nai vé viéc biéu quyét tai Dai héi.

Vil. BIEN BAN VA NGH| QUYET HQP BAI HOI DONG CO DONG
T4t ca cac ndi dung tai Bai hdi ¢d déng phai dwoc Thw ky Dai hdi ghi vao Bién bén hop
Dai hoi ddng cb déng. )

Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi déng cd déng phai dwoc doc va théng qua
trwere khi bé mac Pai hdi. . X

Trén day la toan bd Quy ché lam viéc clia Pai hoi déng cd dong bét thweng ndm 2025 cla

Cong ty VINACONEX-ITC.

Kinh trinh Pai héi xem xét, théng qua.
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