TONG CONG TY CP VINACONEX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY VINACONEX-ITC Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Nei, ngay 27 thang 3 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
DAl HOI PONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2023

CUA CONG TY VINACONEX-ITC

- Cén clr Luét doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 ciia Quéc hoi nwéc Cong hoa
xa hdi chl nghta Viét Nam va céc van ban sira ddi, bd sung;

- Can c Luét Chirng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 clia Quéc hdi nwéc Cong
héa xa hdi chi nghia Viét Nam;

- Can ¢ Diéu 18 Té chirc va hoat dong clia Cong ty Vinaconex-ITC dwoc thdng qua ngay
13/8/2021;

- Ca&n ctr Quy ché ndi bd vé quan trji cong ty cita Céng ty dwoc Dai hdi dong cd déng thong
qua ngay 22/3/2021.

Muc tiéu clia Quy ché:
- Dam bao nguyen tac cong khal cbng bang va dan chu,

- Tao diéu k!en thuan lgii cho cong tac o chwc va taen hanh Dai hoi déng cd dong thudng
nién nam 2023 cua Cong ty Vinaconex-ITC.

Ban t chive xin bao cdo Pai hdi déng ¢ déng théng qua Quy ché Iam viéc tai Dai hdi nhuw
sau:

. TRAT TiP CUA PAI HOI

1. Cb @bng khi vao phong dai hoi phal ngoi dung vi tri hoac khu vue do Ban t& chu’c dai
hoi huwéng dan. Tuan thd viéc sép xép vi tri chd ngdi clia Ban 16 chire.

2. Khdng néi chuyén riéng, khéng str dung dign thoai di dong trong lic dién ra Dai hai, T4t
ca cac may dién thoai di ddng phai tat hodc dé ché dd khéng dé chudng.

3. Cac cd dong/dai dién cb dong c6 trach nhiém tham dy Pai hoi dong cb dong tir khi bat
dau dai hdi cho dén khi két thiic dai hgi va thue hién quyénlnghaa vu bidu quyét dm véi
tat ca cac noi clung trinh Dai hdi théng qua. Trong trwérng hop cb dong!dal dién cd dong
hao vi ly do bat kha khéng phai réi khdi cude hop trudce khi két thic Bai hoi thi ¢d
déng/dai dién cd ddng dé co trach nhiém lién hé véi Ban Té chirc dé givi y kién bing
van ban ctia minh v& nhirng van dé sé& dwoc biéu quyét tai Dai hdi. Truwdng hop cd
doéng/dai dién cb dong r&ri cudce hop tredc khi két thic Dai hdi ma khong théng bao voi
Ban T4 chirc hodc khoéng gt fai phiéu bidu quyét vé céac ndi dung caa Dai hdi thi cb
dang/dai dién cb doéng d6 dwoc coi la da khong tham dw Dai hdi (d6i véi nhivng ndi
dung ma cd dong/dai dién cd ddng dé khéng thyc hién biéu quyét).

. BIEU KIEN TIEN HANH HOP BAI HOI CO DONG

1.  Bai hdi dong cd ddng duoce tién hanh khi ¢ sé cb ddng du hop (trwe tiép hodc théng
qua Uy quyén) dai dién trén 50% tdng sb phidu bidu quyét clia Cong ty.
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Trudng hop khéng c6 dd sb Iwgng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phat ké
tu’ th&i diém 4n dinh khai mac dai hdi, ngu’o'l triéu tdp hop huy cudc hop Dai hdi déng
cd dong lan thir 2 pha! duoc triéu tap trong vong ba mwoi (30) ngay ké ttr ngay dw dinh
t6 chire Dai hdi dong cb déng lan thir nhat. Dai hoi ddng cb dong triéu tap lai chi duoc
tién hanh khi c6 cd dong dv hop (truc tiép hodic thong qua Gy quyén) dai dién tr 33%
téng sb phiéu biéu quyét tré 1&n cta Cdng ty.

Trwéng hop dai hoi lan thir hai khong duoc tidn hanh do khéng cé du s6 dai biéu can
thiét trong vong ba muwoi (30) phit ké tiv thoi didm an dinh khai mac dai hdi, Bai héi
déng cbd dong Jan tho ba sé& dwoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tr ngay
dw dinh tién hanh dal héi l&n hai va trong trwong ho'p nay dai hdi dwoc tién hanh khang
phu thudc vao tong s6 phleu biéu quyét cla cac cd dong dy hop va dugce coi la hqp é
va co quyen quyet dinh tit ca céc van dé dy kién dwoc phé chudn tai Pai hdi déng cd
ddng lan thir nhat.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI DAI HOI
Péi twong duwgc tham gia biéu quyét

C6b ddng s& hiru cb phan c6 quyén bidu quyét (theo Danh sach tdng hop ngudi s& hivu
chirng khoan s6V058/2023-VCR/VSD-DK do Trung tam lwru ky chirng khoan Viét Nam
(VSD) lap tai Ngay dang ky cudi cling 21/02/2023) hodc dai dién thea Uiy quyén clia ¢b
ddng s6 hiru cé phan c6 quyén bidu quyét tnrc tiép tham dw DHDCD.

Nguyén tic biéu quyét

Cac van dé trong chuong trinh nghi st clia Dai hoi déu pha1 dwoc thong qua béng cach
biéu quyet trc t|ep tai Dai hdi. Méi ¢d dong/dai dién co dong dwoc cip The biéu quyet
va Phiéu biéu quyet trong {6 ghi Ma sé tham du, s6 cb phan dwoc quyén biéu quyét

(s& hiu va/hodc dy quyén) cla cb dang va cé dang diu treo cia Cdng ty Vinaconex-
ITC.

Cé déng dugc coi la tham di va bidu quyét tai cudc hop Pai hai ddng cb déng trong
triedrng hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét trwe tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho cé nhan, t chirc khac tham duw va biéu quyét tai cudc hop;

c) Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi triwc tuyén, bd phiéu dién t& hodc

hinh thdre dién t& khac;

d) Giri phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua givi thi, fax, thw dién ti;
Cach biéu quyét
cd dﬁng!dal dién cd dong biéu quyet tirng van dé bang cach bidu quyét truc tlép tai Dai
héi theo diéu khién clia Chi toa bing hinh thirc gio Thé bidu quyét va ghi Phiéu biéu
quyét.
Trong trwong hop cb sw khac biét vé két qua bidu quyét gitra phurong thire gio Theé
biéu quyét va ghi Phidu bidu quyét, két qua bidu quyét tai PHDCD duoc xéc dinh theo
phirong thire ghi Phiéu biéu quyét thu v tai Dai héi.

Biéu quyét bang gior Thé bidu quyét

Cd ddéng/dai dién cb dong biéu quyét bang cach gio Thé bidu quyet (Tan thanthhGng
tan thanh/Khong coy klen) cho tirng ndi dung. Khi bidu quyét, cd ddng/dai dign cb dong
gior cao Thé bidu quyet ctia minh [&n khi dwgc Chi toa hdi. Theo si diéu hanh clia Cha

_toa co ddng/dai dlen cd dong “Tan thanh" sé gio Thé biéu quyet Ien tredrc, tiép sau dé

c6 ddng/dai dién cb ddng “Khéng tan thanh” hodc “Khéng c6 v kién” s& Ian lwot gio Thé
biéu quyét.
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Biéu quyét bang phuong thirc ghi Phiéu biéu quyét:

Mléi ndi dung tai Phiéu biéu quyét c6 03 6 dé cd dong Iwa chon y kién biéu quyét bao
gom:

o O biéu quyét “Tan thanh”;

o O biéu quyét “Khdng tan thanh”;

o O biéu quyét “Khdng co y kién”.

Khi biéu quyet tirng noi dung, cd déng/nguwdi dai dién cla cd déng duw hop thé hién y
kién biéu quyét (“Tan thanh” hodc “Khéng tan thanh” hodc “Khang cé y kién”) bang cach
danh dau “X” hodc “\” vao 01 trong 03 6 biéu quyet ky va ghi r6 ho tén vao Phiéu biéu
quyet dé nop cho Ban Kiém phleu Noi dung phiéu biéu quyet khong hop Ié la ndi dung
ma cb déng/ngudi dai dién cua ) dong khéng danh déu vao 6 biéu quyet nao hoac
danh dau vao nhiéu hon mét 6 biéu quyét doi voi cung 1 ndi dung biéu quyét. Néu
Phiéu biéu quyét hop lé cé mot hoac mot o) noi dung biéu q’uyet khéng hop Ié thi cac
ndi dung hop lé con lai van dwoc tinh vao két qua biéu quyét dbi véi ndi dung hop &
do.

Viéc bé phiéu Phiéu biéu quyét duoc bat dau tir khi c6 hiéu Iénh clia Chu toa dai hoi
hoac dal dién Ban Klem phiéu va két thuc khi Ban Kiém phiéu thu hét Phiéu biéu quyét

clia cb dong/dai dién cb dong du hop hodc sau 15 (muoi Iam) phut ké tir thi diém Cha
toa tuyén bd bt d4u thoi gian b phiéu, tiy thuéc vao thdi diém nao dén truéc.

Trwong hop cb dong/dai dién cb dong cé yéu cau dbi lai Phleu biéu quyét do b| rach,
nat, so suat viét thém cac ky hiéu Ién Phiéu biéu quyet néu co daéng/dai dién co déng
chwa bd phleu biéu quyet va chwa hét thoi gian bd ph|eu thi cd dong/dai dién cd dong
dwoc quyén gap truc tlep Ban Kiém phieu tra lai Phleu biéu quyét da nhan dé ddi lai
Phiéu biéu quyét méi nham dam bao quyén loi cho cd dong/dai dién cé déng. Ban Kiém
phiéu tap hop cac Rhiéu biéu quyet ell va gtri lai Chu toa dai héi.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Phiéu biéu quyét, 1ap Bién
ban két qua kiém phiéu va bao céo truéc Pai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét
sé dwoc Ban Kiém phiéu xem xét va giai quyét ngay tai Dai hoi.

Cac tredng hop biéu quyét dwoc coi la khdng hop lé:

. Cac trwdng hop viéc bidu quyét bang gio Thé bidu quyét cla cd ddng/dai dién cb dong

duwoc coi la khéng hop é:

Cd déng/dai dién cb dong khong gio Thé biéu quyet trong ca ba lan biéu quyét “Tan
thanh”, “Khdng tan thanh” hodc “Khéng cé y kién” clia cing mét van dé.

Co dong/dai dién cd déng gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon 01 1an khi biéu quyét mét
van dé.

. Cac trwong hop viéc biéu quyét bing ghi Phiéu biéu quyét cla cd déng/dai dién cb

dong dwoc coi la khdng hop [€:

Phiéu biéu quyét khong theo mau quy dinh clia Céng ty hodc khéng cé dau cla Céng
ty.

Phiéu biéu quyét bj tdy xda lam cho khong thé xac dinh dwoc mdt cach ré rang vé y
dinh biéu quyét clia cd dong/dai dién cé dong déi véi ndi dung duwoc biéu quyét twong
rng.

Phiéu biéu quyét khdng c6 chi¥ ky ctia cd déng/dai dién cb déng.

Phiéu biéu quyét khdng dan tem ghi cac théng tin vé cb déng/dai dién co déng.
Trwéng hop mét noi dung biéu quyét cé tir hai phwong an biéu quyét tré Ién ma cd
dong/dai dién co déng Iwa chon tan thanh vao ca hai hoac nhiéu hon hai phwong an
biéu quyét.
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- Mot ndi dung biéu quyét cé ghi tir 02 y kién biéu quyét khac nhau (“Tan thanh”, “Khéng
tan thanh” hodc “Khdng c¢6 y kién”) hodc khéng c6 lwa chon y kién biéu quyét nao thi
phén biéu quyét d6i vori ndi dung d6 bi coi la khdng hop 1&.

- Trwéng hop Phiéu bidu quyét c¢é nhidu ndi dung bidu quyét, ndu c6 mot hodc mot sé
ndi dung biéu quyét khéng hop 1é thi chi néi dung biéu quyét d6 sé dwoc tinh I3 khéng
ho’p & va khcmg anh hudng tdi tinh hep 1& cla cac ndi dung biéu quyét khac trong
Phiéu bidu quyét dé.

5.  Diéukién théng qua céc vin a8 xin y kién cé déng tai Dai hoi

5.1. M8i cd phén cla cb dong/dai dién cb dong dy hop va thigc hién quyén bidu quyét tai
Dai hoi sé c6 mdt quyén biéu quyét.

5.2. Ngoai trir cac van dé quy dinh tai Myc 5.3 dwéi day, quyét dinh ciia Dai hdi déng cd

- ~—déng duwgc thong qua tai- cuge hop khi dwcrc sé ¢cb dong/dai drerrcoﬁong s& hiru trén

50% tong sd phiéu biéu quyét cla tit ca cd dang tham dw va biéu quyét tai cudc hop
tan thanh.

DAi voi quyet dinh vé vé (i) loai c& phan va tong 86 cb phan cla twng loai; (i) thay ddi
nganh, nghe va finh vire kinh doanbh; (i) thay d6i co céu t chc quan Iy Céng ty; (iv)
dy an dau tw hodc ban tai sén c6 gia trj tlr 35% tong gia trj tai san tré 1én duoc ghi
trong béo cdo tai chinh gan nhat clia Cong ty, (v) to chirc lai, giai thé Cong ty: thi phal
duwoc sw tan thanh cla so cb déng/dai dién cd dong dai tr 65% tdng s6 phidu bidu
quyét tré 1&n cla tat ca cb déng tham dw va bidu quyét tai cudc hop tan thanh.

53, Cb dong/nguroi dai dlen cua co déng khong tham gia biéu quyet vé van dé nao thi sé
khong dwoc tinh vao tdng s6 cd phan tham gia bidu quyét v& vin d& d6 tai Dai hai.

IV PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HO!I
1. Nguyén tic:

Cb dong/dai dién cb ddng tham dv Dai hdi cé y dinh phat biéu y kién thdo luan phal tién
hanh dang ky ndi dung phat biéu theo mau Phiéu dang ky phat biéu cia Ban Té chire
hodc gio cao Thé Biéu quyét @& nghij phat bleu va dugce su dong y cla Chu toa. Mau
dang ky phat biéu sé dwgc phat cho tirng ¢b ddng/dai dien ¢ dong khi dén du Dai héi.
Cb dbng/dai dién cd déng ndp Phiéu dang ky phat biéu tai Ban Thw ky Dai hdi trong
qua trinh Dai hdi hodc trong glo’ nghi giai lac. Bé dam bao trat tw cla Pai hdi khi thao
luan, nhung cb ddng/dai dién cd déng dang ky phat biéu theo MA&u daing ky sé duoc wu
tién phat biéu trwdc sau do lan lwot cac cb déng/dai dién cb dong gio Thé Biéu quyét
s& phat biéu theo su sip xép clia Chil toa.

2.  Céch thirc phat bidu:

Co ddng/dai dién cb ddng phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhing ndi dung
trong tdm can trao ddi, phu hop v&i ndi dung chirong trmh nghi sw cia Dai hdi da dwoc
thong qua. Chi toa sé sép xép cho cé dong!dal dién ¢d déng phat biéu theo thi tw
dang ky, dong thoi gidi dap cac thic mac cla cd dong/dal dién ¢b déng. Chi toa Dai
hdi co quyen nhac nhé hodc d& nghj cb déng/dai dién cd dﬁng tap trung vao ndi dung
trong tdm cén phat bidu gé tiét kiém thoi gian va dam bdo chat lwegng thio luin.

V. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TOA

1. Didukhién dai hoi theo dung nai dung chwong trinh nghj sw, cac thé 1& quy ché da duwoc
Bai hgi théng qua. Chi toa lam viéc theo nguyen tac tap trung dan chil va quyét dlnh
theo da sb.




2. Huwéng dan Dai hdi thdo luan, lay y kién biéu quyét cac van d& nam trong noi dung
chwong trinh nghi sw clia Dai hdi va cac van dé cé lien quan trong sudt qua trinh Pai
hoi.

3. Chu toa co quyén thic hién cac bién phap can thiét dé diéu khién Pai hdi mat cach hop
ly, co trét’tu, dung theo chwong trinh da dwoc théng qua va phan anh dwoc mong muén
clia da s6 cb dong/dai dién cd dong du hop.

4.  Chi toa cé quyén:

- Yéu cau tat ca cb déng/dai dién cd dong dw hop chiu sw kiém tra hodc cac bién phap
an ninh khac;

- Yéu cau co quan cé thdm quyén duy tri tréat tw cudc hop; truc xuét nhirng c6 dong/dai
dién cb dong khong tuan thi quyén diéu hanh cia chi toa, cd y gay rdi trat ty, ngan
cén tien trién binh thudng cia cudc hop hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra
an ninh ra khéi cudc hop Dai hdi ddng cb dong.

5. Chd toa c6 quyén hoan cugc hop Dai héi dong cb déng da c6 di s6 cb dong/dai dién
co dong dang ky dw hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay déi dia diém
hop trong cac trwéng hop sau:

- Dia diém hop khong c6 dd chd ngdi thuan tién cho tat ca cd dong/dai dién cd dong duw
hop.

- Cac phuwong tién théng tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac cb dong/dai dién
c6 déng dy hop tham gia, thdo luan va biéu quyét.

- C6 ngudi dw hop c6 hanh vi can tré, gay rdi trat tw, cé nguy co lam cho cudc hop khdng
dwoc tién hanh mét cach céng béng va hop phap.

Théi gian hoan téi da khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dw dinh khai mac.

6.  Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong suét qua trinh Dai hdi.

VI. TRACH NHIEM CUA THU KY BAI HOI

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bé ndi dung dién bién dai hoi va nhirng vén dé da '3
dwoc Dai hdi théng qua hoac con lwu y tai Dai hdi.

Dai hoi.

VIl. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

1. Tham gia dén tiép va hwéng dan bé tri chd ngdi cho cb déng.

2. Xac dinh két qua bidu quyét ctia cb déng vé cac van dé thong qua tai Pai hdi.

3. Nhanh chéng thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

4. T4 chirc kiém phiéu, lap Bién ban kiém phiéu biéu quyét va cong b két qua biéu quyét
cua DHDCD.

5. Xem xét va bao céao véi Dai hdi quyét dinh nhirng trwérng hop vi pham thé 1 biéu quyét
hodc don tir khiéu nai vé& viéc biéu quyét tai Dai hoi.

VIil. BIEN BAN HOP PAI HOI PONG cO BONG
TAat ca cac ndi dung tai Pai hdi cé déng phai dwoc Thw ky Dai hai ghi vao Bién ban hop
Dai hdi dong cb dong.
Bién ban hop Pai hdi ddng cé déng phai dwoc doc va théng qua trwéc khi bé mac Pai
hdi.



Trén day la toan bé Quy ché lam viéc cla Dai hdi déng cb déng thwdng nién nam 2023 cua
Coéng ty VINACONEX-ITC.

Kinh trinh Dai hi xem xét, théng qua.

T/M. HQI DPONG QUAN TRI




