TONG CONG TY CP VINACONEX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY VINACONEX - ITC Poéc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 30 thang 3 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI DONG CO BONG THUO'NG NIEN NAM 2020
CUA CONG TY VINACONEX-ITC
Can cu:
Can ct Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13 do Qudc héi khéa 13 nuéc Coéng hoa xa

hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 va cac van ban hwéng dan thi hanh;

Cén ctr Luat chirng khoan sé 70/2006/QH11 do Quéc hdi khéa 11 nwdc Cdng hoa xa
hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 29/6/2006; Luat s6 62/2010/QH12 ngay

24/11/2010 vé stra dbi, bd sung mét sé didu cla Luat chirng khoan va cac van ban
hwong dan thi hanh.

. Piéu 16 t6 chire va hoat dong clia Cong ty c¢b phan DAu tw va Phét trién Du lich
Vinaconex dwoc Dai hdi dong ¢ déng théng qua ngay 04/11/2019.

Muc tiéu cta Quy ché:

- Dam bao nguyén tac céng khai, cong bang va dan cha:

e Tao diéu kién thuén loi cho cong tac to chirc va tién hanh Dai hdi déng cd déng thweong
nién nam 2020 cua Coéng ty Vinaconex-ITC.

Hoi déng quan tri xin bao cao Dai hoi dong cd dong thong thwong nién nam 2020 théng qua
Quy ché lam viéc tai Dai hoi nhu sau:

I TRAT TY CUA BAI HOL:

1. Cé dong khi vao phong dai h0| phai ngoi ding vi tri hoac khu vuc do Ban t6 chirc dai hoi
hwong dan. Tuén thi viéc sap xép vi tri chd ngoi clia Ban té chirc.

2. Khéng noi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong ltc dién ra Dai hoi. Tat
ca cac may dién thoai di dong phai tat hoac dé ché dé khéng dé chudng.

w

Cac ¢b dong/dal dién cb déng co trach nhiém tham duw Dal hoi c6 déng tw khi bat dau
dai hdi cho dén khi két thuc dai hoi. Trong trwong hop cbd déng/dai dién cb dong nao vi
ly do bat kha khang phai doi khoi cude hop trwdc khi két thuc Dai hoi thi ¢b dong/da|
dién cb ~dong do co trach nhiém lién hé vé&i Ban Té chire dé glvi v kién bang van ban Cua
minh vé nhirng van dé sé dwoc biéu quyét tai Dai hoi. Trwdng hop cb dong/dal dién co
déng roi cude hop trwde khi két thuc dai hdi ma khong thong bao v&i Ban T chive thi cb
dong dé coi nhw da dong y voi tat ca nhitng van dé sé dwoc bidu quyét théng qua tai
Bai hoi.

Il BIEU KIEN TIEN HANH HOP BAI HOI DONG CO DONG:

1. Dai hoi 'dong cb déng dwoc tién hanh khi co so cb dong dw hop (trwe tlep hoac thong
qua Gy quyén) dai dién cho it nhat 51% Tdng sb phiéu co quyén biéu quyét.
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Trwong hop khong co du s6 lwong dai biéu can thiét trong vong ba mwoi (30) phut ké tw
thoi diém an dinh khai mac dai hoéi, nguoi triéu tap hop huy cuée hop. Bai hoi ddéng cb
déng lan thi 2 phai dwoc triéu tap trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh td
chtre Dai hoi dong cb déng lan thir nhat. Dai hoi déng cb dong triéu tap lai chi dwoc tién

hanh khi cé €0 déng dw hop (trec tiép hodc thong qua Gy quyén) dai dién cho it nhat
33% Téng sb phiéu biéu quyét.

Trwong hop dai hoi lan th hai khong dwoc tién hanh do khéng cé du sb dai biéu can
thiét trong vong ba muwoi (30) phut ké tlr thoi diém an dinh khai mac dai hoéi, Pai hoi
dong cb daéng lan tht ba sé dwoc triéu tap trong vong hai mwoi (20) ngay ké tir ngay dw
dinh tién hanh dai hoi lan hai va trong trvong hop nay dai hoi dwoc tién hanh khéng phu
thudc vao tong sb phleu biéu quyet clia cac co dong dw hop va dwoc coi la hop lé va co

quyen quyet dinh tat ca cac van dé du kién dwoc phé chuan tai Dai hoi déng ¢ dong
lan thu nhét.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAI HOI:
Nguyén tic:

Céc van dé trong ohwong trinh nghi sty cua Dai hoi deu phai dwgc thong qua bang cach
biéu quyet trwc tuep tal Dai hoi. Méi ¢ dong duwoc cap mot Thé biéu quyet trong do ghi
Ma s6 tham dw, s6 ¢b phan duoc quyen biéu quyét (sa hiru va Gy quyén) cta cb dong
va co dong dau treo cla Cong ty CP dau tw va phat trién du lich Vinaconex.

Cach biéu quyét:

C6 dong biéu quyet (tdn thanh, khéng tan thanh, y kién khac) mot van dé bang cach
biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.

Khi biéu quyét théng qua mot van dé duoc Dai Hoi dong dwa ra, cac cb dong dong y
thong qua thi gio Thé bleu quyet lén cao. Thanh vién T4 kiém phleu biéu quyét sé& danh

dau Ma sé tham du va sé phiéu bleu quyét twong (ng cla tirng ¢b déng tan thanh trén
Thé biéu quyét.

Twong tw, theo sw huong dan cla Chu toa, cac cd dbéng khong tan thanh, c6 y kién
khac sé lan lwot gio Thé biédu quyét.

Thé 1& biéu quyét:
M6i c6 phan s& hiru hodc dai dién s& htvu (ng véi mot quyén biu quyét.
Quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong dwoc thong qua tai cudc hop khi dwoc s cd dong

('[I‘U’C tlep hoac théng qua Qy quyén) dai dién it nhat 51% tbng sd phiéu biéu quyét cua
tat ca cb doéng duw hop chap thuan.

Doi voi quyet dinh vé loai cb phan va tong s6 cd phan cla tirng loai dwoc quyén chao
ban; stra déi, bb sung Didu I& Cong ty té chire lai, giai thé Céng ty; dau tw hodc ban tai
san gia tri bang hoac lon hon 35% tong gla tri tai san dwoc ghl trong bao cao tai chinh
gan nhét cla Cong ty thi phadi dwoc sé ¢b dong dai dién it nhat 65% tdng s6 phiéu bidu
quyét clia tat ca cd déng dw hop chap thuan.

PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOL:
Nguyén tic:

C6 dbéng tham dw Dai héi phat biéu y kién thao luan tién hanh dang ky noi dung phat
biéu theo mau Phiéu dang ky phat biéu clia Ban T chirc hodc gio cao Thé Biéu quyét
dé nghi phat biéu va duoc su doéng y ctia Cha toa. Mau dang ky phat biéu sé dwoc phat
cho twng cb déng khi dén du Dai hoi. C6 déng nop Phiéu dang ky phat biéu tai Ban Thuw
ky bai hoi trong qua trinh Dai h0| hoac trong gid nghl gidi lao. D& dam bado trat tw cla
Dai hoi khi thao luan, nhivng cé déng dang ky phat biéu theo Mau dang ky sé dwoc wu
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tién phat biéu trudrc sau do 1an lwot cac cd déng gio Thé Biéu quyét sé phat biéu theo
sw sap xép clia Chu toa.

Céach thire phat biéu:

C6 dong phat biéu ngén gon va tap trung vao dung nhirng ndi dung trong tdm can trao
déi, phu hcyp ol n01 dung chudng trinh nghi sy ctia Dai héi da dwoc théng qua. Chu toa
sé sap xép cho cd déng phat biéu theo thir tw dang ky, dong thO’I gidi dap cac thac mac
cltia ¢b déng. Chu toa Dai hdi cod quyen nhac nhé hodc dé nghi ¢ dong tap trung vao noi
dung trong tdm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chat lwong thao luan.

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TOA:

Biéu khién dai héi theo dung ndi dung chuwong trinh nghi swv, cac thé 1& quy ché da duoc
Bai hoi thdng qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chi va quyét dinh
theo da so.

Huéng dan Dai hoi thao luan, lay y kién bleu quyet cac van dé ndm trong ndi dung

chwong trinh nghi sy ctia Pai hoi va cac van dé co lién quan trong subt qua trinh Dai
hoi.

Chu toa c6 quyén thuwc hién cac bién phap can thiét d& diéu khién cudc hop mét cach
hcyp ly, co trat tw, dung theo chuwong trinh da dwoc thong qua va phan anh dwoc mong
muon cla da sé nguwdi dw hop.

Chu toa ¢6 quyén:
Yéu cau tat cd ngwdi dw hop chiu s kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac:

Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tw cudc hop, truc xuat nhwng ngum khong
tuan thi quyén diéu hanh cla chl toa, cb y gay ron trat tw, ngan can tién trién binh

thwong cla cude hop hoac khéng tuan thu cac yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khoi cuéc
hop Dai h6i dong cb déng.

Chd toa c6 quyén hoan cudc hop Dai hoi déng cb dong da co da sé nguoi dang ky dw

hop theo quy dinh dén mot thei diém khac hodc thay dbi dia diém hop trong cac treeong
hop sau:

Bia diém hop khéng c6 dli ché ngdi thuan tién cho tat ca nguei dw hop.

Cac phuwong tién théng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho cac cé déng dw hop
tham gia, thao luan va biéu quyét.

Co ngwm duw hop cé hanh vi can tre, gay réi trat tw, cd nguy co lam cho cudc hop khdng
dwoc tién hanh mot cach cbng bang va hop phap.

Thoi gian hoan téi da khéng qua 03 ngay ké tir ngay cudc hop dw dinh khai mac.
Gidi quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qua trinh Pai hoi.
TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI:

Ghi chép day da, trung thwe toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhivng van dé da
dwoc cac cb dong théng qua hodc con lwu y tai Bai hoi.

Soan thao Bién ban hop Dai hdi va cac Nghi quyét vé cac van dé da dwoc thong qua tai
Dai hoi.

TRACH NHIEM CUA TO KIEM PHIEU BIEU QUYET:
Xac dinh két qua biéu quyét clia ¢ dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi,

Nhanh chéng théng bao cho Ban Thuw ky két qua biéu quyét.
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3. To chirc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua bidu quydt ciia
DHBCD.

4. Xem xét va bao cao von Bai hdi quyet dinh nhirng treéng hop vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don tw khiéu nai vé biéu quyét.

VIll. BIEN BAN HOP DAI HOI PONG CO BONG:

Tét ca cac néi dung tai Dai hoi cb déng phal dwoc Thw ky Dai hoi ghi vao Bién ban hop

Dai hdi ddng cb ddng. Bién ban hop Dai hoi dong cd déng phai dwoc doc va thdng qua trwéc
khi bé mac Pai hdi.

Trén day la toan boé Quy ché lam viéc clia Dai hoi dong cb dong thwdng nién nam 2020 cla
Cong ty CP dau tw va phat trién du lich Vinaconex.

Kinh trinh Dai hoi xem xét théng qua.
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