TONG CONG TY CP VINACONEX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY VINACONEX - ITC Béc Igp - Ty do - Hanh phiic

Ha N6i, ngay 04 thang 11nam 2019

QUY CHE BAU cl¥

KIEN TOAN NHAN SU’ HOI DONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2018-
2023 CUA CONG TYCO PHAN DAU TU VA PHAT TRIEN DU LICH VINACONEX

- Can ctr Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 do Quéc héi khéa 13 nwéc Cong hoa xa
héi chd nghta Viét Nam thdng qua ngay 26/11/2014 va cac van ban hwéng dan thi
hanh;

- Can ctr Luat chirng khoan sb 70/2006/QH11 do Quéc hdi khoa 11 nuée Céng hoa xa
héi cha nghia Viét Nam théng qua ngay 29/6/2006; Luat sé 62/2010/QH12 ngay
24/11/2010 vé stra ddi, bd sung mét sé didu cla Luat chirng khoén va cac van ban

hwéng dan thi hanh:
- Can cir Dieu 1¢ td chirc va hoat dong clia Céng ty C& phan dAu tw va phét trién du lich

Vinaconex (Vinaconex-ITC) da dwoc dai hoi dong cb déng théng qua ngay 15/01/2011
va diéu & stra ddi dwoc Dai hoi ddng cb déng théng qua ngay 20/6/2017.

Pai hoi dong cé déng bat thuong nam 2019 cia Céng ty cb phan d&u tw va phat trién
du lich Vinaconex (Vinaconex—ITC) tién hanh bAu cikién toan nhan sw Hoi dbng quan tri
va Ban kiém soat theo céc néi dung dudi day:

DIEU 1: Do6i twong thue hién biu ci

Cé dong hoac dai dién theo y quyén clia cb déng s& hiru cd phan co quyén biéu quyét
(theo Danh sach tong hop nguwoi sé& hiru chirng khoan sé 1062/2019-VCRA/SD-DK do
Trung tam lwu ky ching khoan Viét Nam (VSD) lap tai Ngay dang ky cubi cing
18/10/2019) trwe tiép tham dy PHDCPD,
DIEU 2:  Tiéu chudn va diéu kign lam thanh vién Héi ddng quan tri (HPQT)va Thanh
vién Ban Kiém soat (BKS)
2.1 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT (theo Pidu 151 Luét Doanh
nghiép):
a. Co nang Iwc hanh vi dan sw day da, khéng thuge déi twong khéng dwoc quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 clia Luat Doanh nghiép nim 2014;
b. Co trinh ¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ciia Cong ty va
khong nhat thiét phai la ¢b déng ctia Céng ty.
c. Thanh vién Héi dong quan tri Cong ty c6 thé déng thoi 1a thanh vién Héi ddng quan
tri clia cong ty khac.
2.2 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién BKS (theo Didu 164 Luat Doanh
nghiép, Khoan1, Biéu 36 Diéu Ié Céng ty):
a. C6 nang lwc hanh vi dan sy day di va khéng thuéc déi teong bi cAm thanh l&p va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cia Luat Doanh nghiép
nam 2014;
b. Kiém soat vién khéng phai la ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh cla Céng ty va
khong phai la thanh vién hay nhan vién clia Céng ty kiém toan déc Iap thyc hién
viéc kiém todn bo céo tai chinh ciia Céng ty trong ba (03) nam lién trwde d6.
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K_iémx soat vién khong phai la ngudi co lién quan vGi cac thanh vién Hoi déng quan
tri, Tong giam déc didyu hanh va cac can b quan ly khac cla Céng ty.

tTr?ng BKS phai co it nh&t mét thanh vién 1 nguai co chuy&n mén vé tai chinh ké
oan.

DIEU 3: D& ct (ng cir vién HDQT, BKS va s6 thanh vién dwoc biu

3.1

3.2

3.3

pé cle (rng clr vién HDQT (Khoan 2, Pidu 114 Lugat Doanh nghiép va Khoan 3,
Khoan 4, Diéu 24 piéu 16 Céng ty)

- Cac co déng ném gitr téi thidu 5% sé ¢é phan c6 quyén bidu quyét trong thai han

lién tuc it nhat 06 thang co quyén dé cir cac (rng vién vao HBQT, cu thé nhu sau:

~ Nam gitr tir 5% dén duéi 10% téng s6 ¢ phén c6 quyén bidu quyét duvoc dé ot
mét (01) tpng vién:

— N&m tir 10% dén dwéi 30% tong s6 c8 phan c6 quyén bidu quyét dwroc dé ci tbi
da hai (02) trng vién: -

~ Nam tir 30% dén duwoi 50% tong s6 ¢b phan co quyén bidu quyét dwoc dé cir tbi
da ba (03) (rng vién:

~ Nam tir 50% dén duwdi 65% tdng sé cd phan c6 quyén bidu quyét dwoc dé cir t6i
da bén (04) trng vién:

— Trén 65% tong sbé cb phan cé quydn bidu quyét dwvoc dé clr du sé (rng vién:

. Tredng hop sb lwong cac trng vien Hoi dong quan tri théng qua dé cir va (ng v
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van khéng di s6 Iwgng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém
(rng clr vién hoac t6 chirc d& ci theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Tha tuc Héi
dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu Ung vién Hoi dong quén tri phai dwoc cong b
ré rang va phai dwoc Dai hdi ddng cd dong théng qua trwde khi tién hanh dé co
theo quy dinh clia phap luat.

Pé c (rng cir viéen BKS (Khoan 2, Diéu 114 Luét Doanh nghiép va Khoan 3,
Diéu 11, Khoan 2, Piéu 36 Diéu Ié Céng ty)

. C6 déng hodc nhém cb d6ng nam gitr cb phan phd thong trong thai han lién tuc it

nhat sau (06) thang c6 quyén gép sé quyén biéu quyét dé dé cir cac (rng vién vao
BKS, cu thé nhw sau:

— Nam gitr tir 5% dén duéi 10% tdng s6 cb phan co quyén biéu quyét dwoc d cir
mot (01) (rng vién;

— Nam tir 10% dén duéi 30% dwoc dé cir tdi da hai (02) (¢ng vién;
— Nam tir 30% dén dwdi 50% dwoc dé cir téi da ba (03) teng vién:
— Nam tir 50% dén dwdi 65% dwoc d& cir tdi da bén (04) (rng vién;
— Nam tlr trén 65% dwoc dé clr du sé trng vién.

. Trwdng hop sb6 lvong céc (ng vién Ban kiém soat thong qua d& ol va tng vién

khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soét duong nhiém cé thé d& ci thém tmg
vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Didu I& Céng ty. Co ché Ban kiém
soat dwong nhiém dé clv rng vién Ban kiém soat phai duoc cdng bo rd rang va phai
dwoc Dai hdi cd doéng thong qua trude khi tién hanh da o,

$6 lwong thanh vién HDQT va BKS dwoc biu

. S6 lwgng thanh vién HDQT duoc bau:

Theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 24 - Diéu I& Céng ty: “sé lrong thanh vién Hoi
déng quan trj it nhat 1a nam (05) ngudi va nhidu nhat 1a mudi mot (11) nguoi”.
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Co céu thanh vien HPQT nhiém ky 2018-2023 ctia Céng ty hién tai |3 06 nguwoi. Do
€6 02 Thanh vién HDQT d3 ¢ Pon i nhiém va HDQT hién bj khuyét 02 vj tri thanh
vien HPQT so véi co cAu 06 nguei.

Vi vay, Dai hoi ddng b dong bét thwong nam 2019 sé tién hanh bau bd sung
02thanh vién HDQT dé thé vao 02 vi tri thanh vién HDQT hién dang bj khuyét.

. 86 lvong thanh vien BKS dugc biu:

Theo quy dinh tai Khoan 1, Pidu 3 6 -Didu I Céng ty: “Sé lwong thanh vién Ban
kiém soat phai cé tir ba (03) dén nam (05) thanh vién”

Co céu BKS nhiém ky 2018-2023 ciia Céng ty hién tai 14 03 ngwdi. Do c6 01 Kidm
soat vién da co Don tir nhiém va BKS hién bi khuyét 01 vj tri Kiém soat vién so v&i
co céu 03 nguoi.

Vi vay, Dai héi ddng cd déng bét thuong ndm 2019 sé tién hanh bau bd sung 01
Kiém soat vién dé thé vao 01 vi tri BKS hién dang bj khuyét.

PIEU4:  Phiéu bau va ghi phiéu biu

4.1

4.2

Danh sach (rng ctr vién HDQT, BKS:

Buoc sap xép theo thir tw ABC theo tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.
Phiéu bau va ghi phiéu biu:

Co dong hodc dai dién ty quyén duoc phat Phiéu bdu HDQT va Phiéu biu BKS:

Phiéu bau duoc in théng nhét, co téng sb quyén biéu quyét bau HDQT, BKS kém
theo ma so tham dy ciia ¢b déng;

Trudng hop ghi sai, ¢6 déng dé nghj Ban Biu cir déi phiéu bau khac:

Cb ddng tién hanh bau téi da cho sé lwvong thanh vién HDQT va BKS duwoc Pai hoi
ddng ¢6 déng théng qua tai Dai hoi.

DIEU 5: Phwong thirc biu cir

5.1

5.2

2.3

Viéc biéu quyét bAu thanh vién Héi dong quan tri/Ban Kiém soét thc hién bé phiéu
kin theo phwong thire bau dbn phiéu:

Mbi c6 dong c6 tdng sb quydn bidy quyét bau twong (rng voi sé cd phan co6 quyén
biéu quyét (bao gdm s& hiru va dwoc Gy quyén) nhan véi sé thanh vién dugc bau
clia HDQT/BKS dwoc Dai hoi cé dong thong qua;

Cb déng chon mét trong hai phuong phap sau day dé bau thanh vién HDQT/BKS:

. Bau cr bang phwong phap danh diu: ¢ déng chi can tich d4u (x) vao 6 trong ctia

tirng (rng ctr vién ma minh bau (ngoai ra, cé déng c6 thé gach ngang tén ciia nhitng
trng vién ma minh khong bau). Sé phiéu bau cda tirng &g cl vién dwoc chon 1a
két qua chia déu clia Téng sé quyén bau clia cd dong chia cho sé trng cl vién
duwoc lwa chon.

. Bau ctr béng phuong phap ghi sé quyén biéu quyét bau cho sb ng cl¥ vien ma

A A

minh lya chon: ¢b dong ghi tryc tiép sé quyén bidu quyét bau vao 6 tréng cla sé
rng ctr vién ma minh Ia chon. S6 quyén bidu quyét bAu cho tirng trng clr vién co
thé khac nhau tlly thudc vao si tin nhidm ciia cb dén /dai dién cb déng ddi voi mbi
trng cl vién. Tong céng sé quydn bidu quyét baumacd déng bau cho tt ca cac (rng
clr vién duoc bau khéng duoc vuot qua téng sb quydn bidu quyét bau clia oo
déng/dai dién cb déng do.
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Ghi chu:

D Cf’ﬁ déng Chl Iuazchi‘)n mot trong hai phrong phap dé thire hién bAu HDQT/BKS. Néu cb
d?ﬂgfﬁa!ﬂd@n CO dbng thuc hién ddng thoi ca hai phurong phap néu trén thi phiéu bau
cua co dong/dai dién cb déng Ia khéng hop 1é.

% Trong truong hop uy quyén hop 18 (c6 gidy uy quyén), ngudi duoc (y quydn (dai dién
C0 dong) cb day ad quyén bau ci.

DIEU6: Céc trvdng hop phiéu bau khéng hop 16
6.1.  Phiéu khong theo mau quy dinh cda Cong ty, khéng c6 d4u ctia Céng ty;

6.2. Phiéu tAy xéa hoac ghi thém tén ngwdi ngoai danh sach trng clr vién da duoc
BHCD théng qua trwde khi tién hanh b phiéu.

6.3. Flhiél;l 6 Tong cong sb quyén biéu quyét bau ma cb déng/dai dién ¢ déng bau cho
tat ca cac (rng clr vién dwoc bau vwot qua tdng sb quyén bidu quyét bau cda cb
d6ng/dai dién cé déng do.

6.4.  Phieu bau khéng c6 chi ky ctia cb dong/dai dién cd déng.
6.5. Phiéu bdu qua sé lveng thanh vien HDQT/BKS da dwoc Pai hdi théng qua.

6.6. Codong/dai dién cddéng st dung ca hai phuong phap bau (ghi phiéu trén phiéu
bau).

6.7.  Phiéu bau khéng dan tem ghi cac thong tin v& cé déng.

BIEU 7: Ban Bau cir, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

7.1. Ban Bau ctr

a. Ban Bau cir do Doan Chi tich d& ctr va duoc Dai hoi ddng cb déng théng qua:

b. Ban Bau clr co trach nhiém:
~ Hwéng dan c¢6 déng quy trinh bau ci, cach thire bé phiu:
— Phat phiéu bau:
~ Tién hanh kiém phiéu;
— Céng bé két qua bau cir trede Dai hoi.

c. Thanh vién Ban Bau cr khong duwoc co tén trong danh sach dé ol va (rng clr vao
HDPQT, BKS;

7.2.  Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

a. Ban Bau cl¥ tién hanh kiém tra thung phiéu trwde sy chieng kién ciia cac cd dong;

b. Viéc bé phiéu dwoc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir dwoc hoan tat va két thac
khi ¢b déng cudi ciing bé phiéu bau vao thiing phidu;

c. Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc b phiéu két thc;

d. Két qua kiém phiéu duoc lap thanh vén ban va dugc Trudng Ban Biu cir cong bé
trwedre Pai hoi.

PIEU 8:Nguyén tic triing ctr thanh vién HDQT, BKS (Khoan 3, Piéu 144 Luat Doanh

nghiép)

8.1. Nguditrung clr thanh vién HDQT/BKS duoc xac dinh theo s6 quyén bidu quyét bau
ma (g ctr vién nhan duoctinh tir cao xuéng thap, bét ddu tir tng ctr vien nhan
duwoc sb quyén biéu quyét bau cao nhétxcho dén khi da sé lwong thanh vien HDQT
va s6 luvgng thanh vién BKS duoc bau bé sung da dwoc DHDCE phé duyét.




8.2. Truong hop co tir 02 ng cir vién tro 1én dat cling sb phiéu bidu quyét biu nhu
nhau cho thanh vién cubi cung cla HDQT/BKS thi sé tién hanh bau lai trong s cac

trng et vién cé s6 phidu bau ngang nhau.

DIEU 9:Lap va céng bé Bién ban kiém phiéu

9.1.  Sau khi kiém phiéu, Ban Bau ciy phai I&p bién ban kiém phiéu. N&i dung bién ban
ki€ém phiéu bao gém: Tong sb cd ddng tham gia bé phiéu, tdng sb quyén‘ biéu‘quyet
bau clia cac cé déng tham gia bo phieu (theo phwong thirc bau dén phiéu), s6 va fi
& phiéu hop 1€, phiéu khdng hop 18, phiéu tréng; Téng sé quyén bidu quyét bau
nhan dwoc cla tlrng rng clr vién vao HPQT va BKS;

9.2. Toan van Bién ban kiém phiéu phai dwoc céng bé trwwéc Pai héi.

BIEU 10:Nhttng khiéu nai v& viéc bau va kiém phiéu s& do chii toa cuéc hop giai quyét va

dwoc ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi cb déng.

Quy ché nay gbm c6 10 didu, dwoc doc cdng khai va c6 hiéu lyc ngay sau khi BPai hoi
dong cb dong bidu quyét théng qua.
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HUONG DAN
BAU DON PHIEU pOI VO THANH VIEN HOI PONG QUAN TR

Gia st Dai hdi ddng cb déng biéy quyét thong qua sé lugngthanh vién Héi déng quan tri
("HPQT")dwoc bau tai Dai héi nay Ia 2thanh vien. Cé déng Nguyén Van A ndm gitr (bao
gom so hiru va duoc dy quyén) 1.000.000 cb phan cé quyén biéu quyét. Khi dé tbng sé
quyén biéu quyét bau thanh vien HDQTcoa ¢ dong Nguyén Van A la:

(1.000.000 x 2) = 2.000.000 quyén biédu quyétbiu HPQT.

C6 dong Nguy&n Van A co thd bau dén phiéu cho cac rng ctr vién HDQTtheo mét trong
hai phwong phap sau:

1. Phuong phéap th® nhét-Bau civ bing phwong phap danh diu: C3 déng Nguyén
Van A chi can tich dau (x) vao 6 tréng twong (ng cho cac ting cr vién HDQT ma
minh bau, t6i thidu Ia 1 va téi da Ia 2 tng vién (ngoai ra, cb déng cé thé gach ngang
tén cla nhitng (rng vién ma minh khéng bau). S6 phiéu biéu quyét bau cla tirng
(rng clr vién dugc cb déng Nguyén Van Ada Iwa chon bau béng viéc tich dau (x) la
két qua chia déu cta Tdng sé quyén bidu quyét bau clia cb dong Nguy&n Vin A
(2.000.000) chia cho s6 g cir vién da dwoc cé dong Nguyn Van A lya chon bau.

2. Phuwong phap thi hai - Bau ctr bing phwong phap ghi sé quyén biéu quyét
bau cho s (rng cl vién ma minh Iwa chon:Cé déng Nguyén Van A ghi trwee tiép
s0 quyén biéu quyét bau cu thé vao 6 tréng twong tPng clia tirng (ng ct vien HDQT
ma minh Iwa chon bau, téi thidu Ia 1 va i da I3 2 (ng vién. Sé quyén biéu quyét
bau cho tirng tng cl* vién HBQT co thé khac nhau tuy thudc vao sw tin nhiém cla
c6 déng Nguyén Van A dbi voi mi tng ci vién. Tong cong s6 quyén bidu quyédt
bau ma cd déng Nguyén Van A bAu cho tit ca cac trng c¥ vien HDQT duwoc bau
khdng duoc vuot qua tdng sé quyén bidu quyétbu clia minh (2.000.000).

Phiéu bau ctia cb déng Nguyén Vin A sé khong hop 1é trong céc trwong hop sau:
a. Phiéu bau khéng theo mau do Céng ty quy dinh, khéng c6 dau treo clia Céng ty trén

Phiéu bau.

b. Tong sdquyén biéu quyét baucho nhitng ting cl vién d6 cia o déng Nguyén Van A
virot qua con so 2.000.000 quyén biéu quyét bau.

c. S6 trng vién HDQT cb dong Nguyén Van A bd phiéu virot qua 2 nguoi.

d. Phiéu bau tay x6a hodc ghi thém tén ngudi ngoai danh sach trng ctr HDQT da duoc

PHCBD théng qua.

e. Phiéu bau cr khéng c6 chir ky clia cd déng Nguyén Van A.
f. Cb dong Nguyén Van A thye hién ddng thdi ca hai phwong phap bau.

g. Cactruong hop khac quy dinh tai Quy ché bau cir da dwoc Pai héi ¢d déng théng qua.




HU'ONG DAN
BAU DON PHIEU DOI VOI THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Gia sir Dai hoi ddng cé dong biéu quyét théng qua s6 lwong thanh vién Ban kiém soat
dwoc bau bo sung tai PHECP 1a Tngwoi.

Cb déng Ng;.lyén Vén A nam gitr (bao gém sé hiu va duge dy quyén) 1.000.000 cd phan
co quyén biéu quyét. Khi do tong s6 quyén biéu quyét bAu thanh vién BKS cla cb déng
Nguyén Van A la:

(1.000.000 x 1) = 1.000.000 quyén biéu quyét biu BKS.

Co dong Nguyén Van A co thé bau dan phiéu cho cac ting ¢t vién BKS theo mét trong hai
phwong phap sau:

1. Phuong phép thir nhat- Bau cir bing phuong phap danh dau: C6 dong Nguyén
Van A chi can tich déu (x) vao 6 tréng twong tng cho cac (rng clr vién BKS ma
minh bau, tbi da Ia 1 tng vién (ngoai ra, cd déng cé thé gach ngang tén ctia nhitng
(bng vién ma minh khéng bau). S4 phiéu biéu quyét bau cia tieng (rng v vién dwoc
6 dong Nguy&n Van A da lwa chon bau bang viéc tich d&u (x) 1a Téng sé quyén
biéu quyét bau ctia ¢ déng Nguyén Vin A (1.000.000) cho (rng clr vién da dwoc cd
déng Nguyén Van A Iya chon bau.

2. Phwong phap thir hai - Bdu cir bang phwong phap ghi sé quyén biéu quyét
bau cho so6 trng ctr vien ma minh Iwa chon:Co6 ddng Nguy&n Vin A ghi trye tiép
s6 quyén biéu quyét bu cy thé vao 6 tréng twong (rng clia tlrng (ng clr vién BKS
ma minh Iwa chon bau, t6i da Ia 1 tng vién. Sé quyén bidu quyét béau cho tirng (rng
ctr vién BKS c6 thé khac nhau tly thudc vao sy tin nhiém clia cd dong Nguyén Van
A doi véi rng cir vién. Téng cong sb quyén bidu quyét bau ma cb déngNguyén Vin
A bau cho mét (rng clr vién BKS duwoc bau khéng dwoc vrot qua tong sb quyén
biéu quyét bau clia minh (1.000.000).

Phiéu bau clia ¢é déong Nguyén Vin A sé khéng hop 18 trong cac trweng hop sau:

a. Phiéu bau khéng theo mau do Céng ty quy dinh, khéng ¢6 dau treo clia Céng ty trén
Phiéu bau.

b. Tong s6 quyén biéu quyét bAu cho nhiing (rng ci¥ vien d6 cia cd dong Nguyén Van A
vurot qua con s6 1.000.000 quyén bidu quyét bau.
86 (rng vién BKS cb déng Nguy&n Van A bé phiéu virot qua 1 ngwo.

d. Phiéu bau tay xéa hodc ghi thém tén nguoi ngoai danh sach (ng ctr vién BKS da dwoc
PHCD théng qua.

e. Phiéu bau khong c6 chi ky clia cd dong Nguyén Van A,
f. C6 ddng Nguyén Van A thuc hién ddng thoi ca hai phiong phap bau.
g. Cac treong hop khéc quy dinh tai Quy ché bau cir da dwoc Dai héi cd déng théng qua.




