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QUY CHE NOI BO VE QUAN TR| CONG TY CUA CONG TY CO PHAN DAU TU' VA PHAT

TRIEN DU LICH VINACONEX (VINACONEX-ITC)

Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 02/2019/NQ-DHBCE ngay 04/11/2019 clia DHDCH

l. QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Giai thich thuat ngi»

1.1
a)

B)

c)

;Frorjg Quy ché nay, nhiing thuat nglr duéi day sé dwoc hiéu nhu sau:
Luat Doanh nghigp" c6 nghia la Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 duoe Quéc
héi théng qua ngay 26 thang 11 nam 2014.

“Luat Ch@ng khoan" cé nghia 1a Luit Ching khoan sé 70/2006/QH11 ngay
29/06/2006 cla Quéc Héi nuwdc Cong hoa x& hdi chi nghfa Viét Nam va Luat sé

62/2010/QH12 ngay 24 thang 11 ndm 2010 sira @8I bd sung mot sé didu cla Luat
Chirng khoan.

“Ngay thanh Iap" |a ngay Cong ty c6 phan dau tw va phat trién du lich Vinaconex
duoc cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh IAn dau (07/3/2008).

“Ngwoi quan ly doanh nghiép”: 14 Chii tich H6i ddng quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam déc va ca nhan gitk chirc danh quan Iy khac cé thdm quyén nhan
danh Céng ty ky két giao dich clia Céng ty theo quy dinh tai Bidu 1& Céng ty;

"Nguoi diéu hanh doanh nghiép" 1a Téng giam dbc, Phé tdng gidm déc, Ké toan
trirdng, va ngudi didu hanh khac theo quy dinh clia Bidu I& Céng ty;

“Thanh vién Hoi déng quan tri khéng didéu hanh”: 1a thanh vién Héi dong quan tri
khong phai |a Tong gidm déc, Phé Téng giam dbc, Ké toan trwdng va nhirng ngudi
diéu hanh khac theo quy dinh cua Bigu & Cang ty;

“Thanh vién ddc l1ap Hoi ddng quan tri” 13 thanh vién dugc quy dinh tai khodn 2
Piéu 151 Luat doanh nghiép;

“Nguweoi phu trach quan tri Cong ty” 1a nguéi co trach nhiém va quyén han duwoc
quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cla Chinh phu
hwéng dan vé quan tri ap dung ddi véi Cong ty dai chung:

"Can bd quan Iy" 1a Téng Giam déc, Pho Téng giam dbc, Ké toan trudng va cac vi tri
quan ly khac trong Cong ty dwoc Héi dong quan tri phé chuan.

*Cé dong Ién" 1a cd déng dugc quy dinh tai khodn 9 Diéu 6 Luat Chirng khoan:

“Ngwei co lién quan™ [a ca nhan hoac té chirc dwoc quy dinh tai khoan 17 Didu 4
ctia Luat Doanh nghiép va khodn 34 Didu 6 Luat Chirng khodan.

"Viét Nam" |a nwéc Coéng hoa Xa hdi Chi nghia Viét Nam.
“Céng ty” la Cong ty cd phan dau tw va phat trién du lich Vinaconex.

“Vinaconex-ITC” 13 tén viét tit clia Cong ty cd phdn dau tw va phat trién du lich
Vinaconex;

“PHOCH” |a viét tat clia "Dai hoi déng cb déng’”,
“HDQT" 14 viét tit clia "Ho6i dbng quan tri";
“BKS" |a viét tat clia "Ban Kiém soat”.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mét hodc mét sb quy dinh hodc vén ban khac
bao gbm ca nhirng stra ddi hoac vén ban thay thé.




i

1.4

Céc tiéu dé (chwong, diéu cua Quy ché nay) dugc st dung‘ﬂhém thuan tién cho
viec hieu ndi dung va khong anh hudng téi ngi dung clia Quy che nay;

Cac tir hodc thuat ngir da duoc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan sé co nghia twong tw trong Quy ché nay.

IIl. TRINH T, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAl HOI PONG CO DONG

Diéu 2. Thong bao trigu tap PHDCD.

2.1.

a)

)
2.2

Nguoi trigu tap hop Bai héi déng cé déng phai thye hién cac cong viéc sau day:
Chuan bj danh séach cb déng du diéu kién tham gia va biéu,qugét tai Dai héi déng cd
dong Céng ty. Danh sach co déng cé quyén du hop Dai hdi dong cé déng duoc lap
khong sém hen nam (05) ngay trude ngay gl théng bao mai hop Pai hdi dong cb
dong;

Chuan bj chwong trinh, néi dung dai hoi:

Chuan bi tai liéu cho dai hoi:

D thdo nghi quyét Pai héi dbng cb déng theo ndi dung du kién ctia cudc hop;

Xéac dinh théi gian va dia diém td chirc dai hoi:

Thong bao va gl théng bao hop Bai hdi ddng c6 dong cho tat ca cac cb déng co
quyén d hop;

Cac cong viéc khac phuc vu dai hi.

Théng bao hop Dai hdi déng cb déng durgc glii cho tat ca cac ¢b déng bing phuwong
thirc bdo dadm, déng théi cng bé trén trang théng tin dién ti clia Caéng ty va Uy ban
chung khoan Nha nuwoc, Sé& giao dich chirng khoan. Nguwéi triéu tap hop Bai héi
dong c6 déng phai giri théng bao méi hop dén tat ca cac cé déng trong Danh sach
c6 déng c6 quyén du' hop cham nhét mudi (10) ngay trudc ngay khai mac cude hop
Pai hoi dong cg déng (tinh tr ngay ma théng bao duge glri hodc chuyén di mét cach
hop 1€, duoc trd cwée phi hodc duge bé vao hém thw). Chuong trinh hop Bai hoi
ddng cé déng, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc biéu quyét tai dai hoi
duwoc givi cho cac ¢b déng hodc/va dang trén trang théng tin dién tir clia Tong eon
ty. Trong truong hop tai ligu khéng duoc gli kem théng bao hop Bai héi ﬂgng c
dong, thong bdo moi hop phdi néu ré dudng dén dén toan bé tai liéu hop dé cac cb
déng co thé tiép can, bao gom:

Chuwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

Danh séach va thdng tin chi tiét clia cac (rng vién trong trudng hop biu thanh vién Héi
dbng quan tri, Kiém soét vién;

Phiéu biéu quyét;
Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;
D thdo nghi quyét dbi véi tlrng van dé trong chuong trinh hop.

Piéu 3. Thong béo vé viéc chét danh sach cd déng c6 quyén tham dw hop DHDCD

Can clr Luat doanh nghiép, Luat chirng khoén va céc van ban huéng dan thi hanh,
Hoi ddng quan tri thong qua ngh‘l-qggéi xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach
¢8 déng co quyén tham dy Dai hoi ¢ déng. Théng tin vé viéc 1ap danh sach cb déng

c6 quyén tham d hop Dai hi ddng cb dong dugc cong bé trén website cia C

tai dia chi http://www.vinaconexitc.com.vn t6i thiéu 20 ngay truéc ngay mm




Piéu 4. Cach thirc ding ky tham dw DHDCD

4.1.

4.2

43

b)

4.4,

TLUGE kf’i Khai mac cugc hop, Cong ty phai tién hanh thil tuc dang ky cb dong va
E?ah‘ é}tﬂu-c hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢b dong ¢ quyen du hop co mat dang

Cac co dong cd q‘uyén tham di cudc hop Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh clia
phap luat c6 thé Uy quydn cho ¢4 nhan, t& chic dai dién tham dy. Trudng hop ¢d

nhiéu hon mét ngusi dai dien theo Uy quyén thi phai xac dinh cy thé s6 ¢6 phan va
s phieu bau duoe Uy quyén cho méi nguwoi dai dién.

Viéc Oy quyén cho ngudi dai dién du hop Bai hdi déng cé déng phai lap thanh van
ban theo mau clia Céng ty va phai c6 chir ky theo quy dinh sau day:

Trudng hop cb déng ca nhan la ngudi Gy quyén thi gidy Gy quyén phai co chir ky

cua‘cf} dong d6 va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua té chie duoc Gy
quyen du hop;

Trudng hop ¢b déng td chirc 1a nguoi dy quyen thi giay dy quyén phai c6 chir ky cta
ngui dai dién theo dy quyén, ngudi dai dién theo phap luét clia ¢ déng té chirc va
ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat ctia t chire duroc dy quyén du hop;

Trong trurong hop khac thi aidy ty quyén phai cé chir ky cia nguoi dai dién theo
phap luat clia co dong va ngudi duge Uy quyén du hop.

Ngudi duwoe Gy quyén du hop Dai hdi ddng cb dong phai ndp van ban Uy quyén khi
dang ky dw hop trwéc khi vao phong hop.

Truong hop luat su thay mat cho ngudi Gy quyén ky gidy chi dinh ngudi dai dign,
viéc chi dinh ngwoi dai dién trong trong hop nay chi duge coi la co hiéu lyc néu
gidy chi dinh ngudi dai dién do duge xugt trinh cling voi gidy Gy quyén cho [uat sw
(néu trrdc d6 chua dang ky voi Cong ty).

Diéu 5. Cach thirc bo phiéu biéu quyét trong PHBCD

a8

5.2.

Khi tién hanh dang kY cb déng, Cong ty cp cho tirng cb dong hodc dai dién duoc by
quyén c6 quyén biéu quyet mot the bigu quyét, trén dé ghi s6 dang ky, ho va tén cla
cb ddng, ho va tén dai dién duoc ty quyén va s phiéu biéu quyet cla cé déng do.
Khi tién hanh bigu quyét tai dai hoi, sb thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, s
thé phan déi nghi quyét dwoc thu sau, cudi cing dém téng sb phiéu tan thanh hay
phan déi d& quyét dinh. Téng s6 phiéu tan thanh, phan déi, bo phiéu trang hodc
khong hop [€ theo tirng van ﬂg duoc Chi toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu
quyét van de do. Dai hdi bau nhirng ngudi chiu trach nhiem kiém phiéu hoc giam
sat kiém phiéu theo d& nghi cla Chu toa. S0 thanh vién cta ban kiém phiéu do Dai
hi ddng cb déng quyét dinh can ¢l d& nghi cla Chi toa cude hop.

Cé dong hodc dai dién dugc Gy quyén dén sau khi cuée hop da khal mac ch quyen
dang ky ngay va sau @6 co quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi
a@ang ky. Chi toa khong c6 trach nhigm dirng dai hdi dé cho cb dong dén mudn dang
ky va hiéu lyc cia nhirng ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay ddi.

Didu 6. Cach thire kiém phiéu va théng qua quyét dinh ctia Dai hdi déng cb dong

6.1.

Trir trwdng hop quy dinh tai Dieu 6.2 va Piéu 6.3 dudi day, cac quyét dinh cla Dai
hoi dbng cb dong vé cac van dé sau day s& duoc thong qua khi ¢ tlr 51% trd [én
téng s6 phiéu bau cla cac cb dong co quyén biéu quyét co mat tryc tiep hodc thong
qua dai dién duwoc Gy quyén co mat tai cude hop Dai hoi dong ¢b déng:




6.4

Thong qua bao cao tai chinh nam:
K& hoach phat trién ngén va dai han clia Cong ty;

Mfé” nhigm, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiem soat va
bao cao vigc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng giam déc.

Bé“,lhé”h. vién Hoéi déng quan trj va Ban kiém soat phai thwe hién theo quy dinh tai
khoén 3 Bieu 144 Luat doanh nghiép.

Cac quyét dinh clia Dai hoi dbng cb déng lién quan dén viéc stra déi va bd sung Biéu
&, loai co phiéu va s6 lwong cb phiéu duoc chao ban, viéc td chire lai hay gidi thé
deanh nghiép, giao dich mua, ban tai sén Céng ty hoac cac chi nhanh thure hién co
gia trj tlr 35% tré 1en tong gia trj tai san clia Tong cong ty tinh theo Bao cao tai chinh
ky gan nhat duoc kiém toan duoc théng qua khi ¢ tir 65% tré 1én téng s6 phiéu bau
cac fé ddng c6 quyén biéu quyét cd mat truc tiép hodc théng qua dai dién dugc Uy
quyen c6 mat tai cudc hop Pai hdi déng ¢b déng.

Cac ngh quyét Dai hdi ddng cb déng duoc thong qua bang 100% tdng sé cé phan co
quyén bidu quyét 1a hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh tw va thi tuc théng
qua nghi quyét d6 khong dwoc thue hién dling nhu quy dinh,

Diéu 7. Théng bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu sé théng bao két qua kiém phiéu truc
tiép tai cudc hop DHDCH. Théng bdo két qua kiém phai néu cu thé so phiéu tan
thanh, sé phiéu khong tan thanh, sé phiéu khong cé y kién déi v&i tiing van de.

Piéu 8. Cach thivc phan dbi quyét dinh cia BHDCD

8.1.

8.2,

Cb dong biéu quyét phan doi nghi quyét v& viéc td chirc lai Céng ty hodc thay dbi
quyén, nghia vu clia ¢b dong quy dinh tai Piéu I& Cdng ty c6 quyén yéu cau Céng ty
mua lai cb phan clia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong d6 néu rb tén, dia chi
clia cb dong, sé lwong cb phan ting loal, gid dw dinh ban, Iy do yéu cau Céng ty mua
lai. Y&u cAu phai dwoc glri dén Cong ty trong théi han 10 ngay, ké tir ngay Pai hoi
ddng cb déng théng qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Céng ty phai mua lai ¢é phan theo yéu ciu clia cd déng quy dinh tai Diéu 8.1 véi gia
thi trrdng hodc gia dwoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1& Céng ty trong thoi
han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trwang hop khong théa thuan duoc vé
gia thi cac bén cé thé yéu ciu mét td chirc thdm dinh gia chuyén nghiép dinh gia.
Céng ty gidi thiéu it nhat 03 té chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé co déng luya
chon va lura chon d6 1a quyét dinh cuéi cing.

Piéu 9. Lap bién ban hop PHDCD

9.1.

Cubdc hop Bai hdi ddng cb ddng phai dwec ghi bién ban va cé thé ghi &m hodc ghi va
lwu gitr dwéi hinh thirc dién tl khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, ¢ thé
|ap thém béing tiéng Anh va c6 cac néi dung chi yéu sau day:




9.2,

9.3,

9.4.

9.5.

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

Théi gian va dia diém hop Dai héi dbng ¢ déng;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chdi toa va thw ky;

Tom tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat bieu tai cude hop Bal héi dbng cb déng
ve tieng van de trong chwong trinh hop;

S0 ¢ dong va téng s6 phiéu biéu quyét clia cac cb dong du hop, phu luc danh séach
dang ky cb déng, dai dién cb aong dw hop voi 6 cb phan va sé phiéu bau tuong
ung,

Téng s6 phiéu bieu quyét ddi véi tirng van @& bidu quyét, trong d6 ghi ré phuong
thire biu quyet, t‘{‘:nﬁg b phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va
khéng co ¥ kién; ty 1& tuong (ng trén tong sé phiéu biéu quyét ctia cb dong dy hop;
Céc vAn d& da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua tuong &ng;

Chi ky ctia chu toa va thu ky.

Rién ban duoc ap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hi¢u luc phap ly nhu nhau.
Trudng hop c6 sy khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi nbi
dung trong bién ban tieng Viét co hiéu Iyc ap dung.

Bién ban hop Dai hdi ddng ¢6 déng phai duoc lap xong va théng qua trurdc khi két
thiic cubc hop. Chu toa va thw ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh
trung thure, chinh xac cta ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hdi déng cd dong phai duoc cong bé trén trang théng tin dién &
clia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gio.

Bién ban hop Dai hai déng cb déng dugc coi 1a béng chirng xac thuc vé nhitng Cﬁnf
viéc da dugc tién hanh tai cudc hop Bai hdi dbng cd dong trr khi co ¥ kién phan doi
vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong muoi (10)
ngay ké tir khi duoc cong bé trang théng tin dién t&r cia Cong ty.

Bién ban hop Pai hdi dong cb dong, phu Iuc danh sach cé dong dang ky du hop kém
chir ky cta cb déng, van ban Gy quyén tham du hop va tai lidu co lién quan phai
duoc luu gitk tai try s& chinh clia Cong ty.

Piéu 10. Céng bd nghi quyét PHBCD

pidu 11. Viéc D

3.1,

11.2.

11.3.

Nghi quyét PHPCD phai duoc cong bé thong tin theo quy dinh tai Pidu 1& Cong ty va
cac quy dinh cua phap luat chirng khoan.

HDCD théng qua nghj quyét biing hinh thirc 4y ¥ kién bang van ban
Hoi ddng quan tri co quyén l4y ¥ kién cb dén béing vén ban @é thong qua quyét dinh
clia Pai hoi ddng cb dong khi xet théy can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

Hai déng quan tri phai chuan bi phiéu l4y ¥ kién, dy thao nghi quyét Bai hodi ddng c6

d6ng va cac tai ligu gidi trinh du thao nghi quyét. Hoi déng quan tri phdi dam béo g,
céng bo tai liéu ch
phai gui it n i lan !
chu va cach thirc gu phiéu lay y
dinh tai Biéu 2.2 Quy ché nay.

Phiéu lay

o e4c cb dong trong mot thoi gian hop 1y aé xem xét biéu quyet va
hAt muoi 1am (15) ngay truoc ngay hét han nhan phiéu lay y kien. Yéu
Kidn va tai lieu kem theo dugc thuc hién theo quy

y kién phai co cac ndi dung chu yéu sau day:




a)
b)

11:5

a)
b)

c)

11.6.

a)
b)

d)

€)

11.7.

Tén, dia chitry s& chinh, ma sé doanh nghiép Céng ty;
Muc dich 4y y kién:

Ho, tén, dia chi thuéng tri, quéc tich, s Thé can cudc cdng dan, _Gié\_.r chirng minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chirng thye ca nhan hgp phap khac s co ddng la cé
nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh lap, dia chi try so chinh cda
¢ ddng Ia t chive hodc ho, tén, dia chi thudng trd, qudc tich, & Thé can cuéc cong
dan, Gidy chirng minh nhan dan, Hd chiéu hodc ching thue ca nhan hop phap khac
cda dai dién theo Uy quyén clia cb déng la té chibc; sé lugng cd phan clia ting loai
va sb phiéu biéu quyét clia cd dong;

Van de can lay y kién @& théng qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gém tan thanh, khdng tan thanh va khéng cé ¥ kién abi
voi tirng van dé lay y kién:

Thoi han phai glri vé Cong ty phidu Iy y kién da duoc tra i

Ho, tén, chi¥ ky cia Chu tich Hoi déng quan tri va ngudi dai dién theo phap luét cla
Cong ty.

Phiéu 1ay y kién da duoc tra 161 phai c6 chir ky clia & dbng 1a ¢4 nhan, hodc nguoi

dai dién theo phap luat cia cb dbng 1a td chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo
phap luat cla té chire duoc ty quyén.

Phiéu 1ay y kién c6 thé duoc glii vé Céng ty theo céc hinh thire sau:

Gui thu: Phiéu ldy y kién gl vé& Céng ty phai dwoc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dwge quyen md trirdc khi kiém phiéu:

GUi fax hogc thu dién tir: Phiéu [y ¥ kién gl v& Céng ty qua fax hodic thu dién tir
phai dugc gilr bi mat dén thei diém kiém phiéu.

Cac phiéu lay y kién Cong ty nhan duoc sau thdi han @ xac dinh tai ndi dung phiéu
lay y kién hoic da bi mé trong trueng hop gl thu hodic duoc céng bé trudc thoi
diém kiém phiéu trong trueng hop gl fax, thir dién tor 1a khong hop 1. Phiéu lay ¥
kién khéong duoc gl vé dwoc coi la phiéu khéng tham gia bidu quyét.

Hai dong quén tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duei si¥ chirng kién cla
Ban kiém soat. Bién ban kiém phiéu phai cé cac néi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, m& sé doanh nghiép;
Muc dich cac van dé can 1y y kién @& thong qua nghi quyét:

S6 cb déng vei tong sé phiu biéu quyét da tham gia bidu quyét, trong d6 phan biét sé
phiéu biéu quyét hop 1€ va sé biéu quyét khong hop 12 va phuong thirc gl phidu bidu
quyét, kém theo phy luc danh sach cb déng tham gia bidu quyét:

Téng sé phiéu tén thanh, khong tan thanh va khang co y kién déi véi tieng van aé:

Céc vén @& d3 duoc théng qua;

Ho, tén, chlr ky cla Chu tich Hoi dbng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat cla
Céng ty, ngudi kiém phiéu va nguei giam sét kiém phiéuy,

Cac thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kidm phiéu va ngudi giam st kidm phiéu
phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cla bien ban kiém phiéu:
lién d6i chiu trach nhigm vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua
do kiém phiéu khéng trung thuc, khang chinh xac

Bién ban kiém phiéu phéi duoc dang tai trén trang tin dién t& cua Co
trong vong hai muoi tu (24) gior ké tir thoi diém két thic kidm phiéu. Y




Phiéu 1y y kién a4 duoc tra 16, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua
Va tai ligu co lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai dugc luu gilr tai try s¢
chinh ctia Céng ty.

Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 1y y kién cb @dng bing van ban phai
duoc so co dong dai dién it nhat 51% tdng s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét chap
thuan va cé gia tri nhw nghi quyét duoc théng qua tai cude hop Dai hdi dong cd
dong, ngoai tri nhi*ng néi dung quy dinh tai Didu 6.3 clia Quy ché nay dugc trinh
BHBCD théng qua bang van ban phai duoc théng qua khi cé tir 65% tré 1én tdng sé
phieu bau c6 quyen bidu quyét chap thuan.

1. HOI PONG QUAN TR}
Diéu 12, Tiéu chuén thanh vién HPQT

12.1. ;bénh vién Hoi ddng quan trj clia Céng ty phai cé cac tiéu chudn va didu kién sau
ay.
a) Co nang luc hanh vi dén sy day dl, khdng thude d@bi tuong khong dugc quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Biéu 18 clia Luat doanh nghiép ndm 2014;

b) Cc’::trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong guan Iy kinh doanh cla Céng ty va khéng
nhat thiét phai Ia cb déng clia Cong ty:

c) Thanh vién Héi @dng quan tri clia Céng ty co thé ddng thoi 13 thanh vién Héi déng
quan tri cua cong ty khac.

12.2. Thanh vién dbc lap Hoi ddng quén trj 1a thanh vién Héi dong quan tri khdng diéu hanh
va khong thudc cac trudng hep sau:

a) La ngudi cb lién quan véi Tong giam déc, Phd Téng giam déc, Ké toan trudng va
nhirng can bd quan Iy khdc dwoc Hoi déng quan tri bé nhiém;

b) La thanh vién H6i déng quan tri, Gidm d6c/Téng gidm déc, Phé Giam dbc/Phéd Tdng
giam dbc clia cac cong ty con, cong ty lién két, cong ty do Céng ty ndm quyén kiém
soat trong ba (03) ndm gan nhéat;

¢) La nguai truc tiép hodc gian tiép sé hiru it nhat 01% téng sb cé phan co quyén biéu
quyét clia Cong ty;

d) Lam viéc tai cac té chirc cung cép dich vy tw van phap luat, kiém toan cho Céng ty
trong hai (02) n&m gan nhat;

e) La ddi tac hodc ngwdi lién quan cla abi tac Pé gia trj giao dich hang nam voi Cong ty
chiém tir ba muoi phan tram (30%) trd Ién tdng doanh thu hodc téng gid tri hang hoa,
dich vu mua vao ctia Cong ty trong hai (02) ndm gn nhat.

12.3. Thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri phai théng bao voi Hoi ddng quan tri ve viéc
khoéng con dap trng du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 12.2 va dwong nhién khéng
con |a thanh vién déc lap Hoi déng quan tri ke tir ngay khéng dap (rng du dieu kién.
Hoi dbng quan tri phai théng bao trudng hop thanh vién dc lap Héi dong quan tri
khong con déap (g Al dieu kién tai cudc hop Bai hoi ddng cé dong gan nhat hodc
triéu tap hop Bai hoi déng c6 dong @& bau bd sung hodic thay thé thanh vién déc lap
Héi dong quan tri do6 trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc théng bao cla
thanh vién doc lap Héi déng quan trj c6 lién quan.

Piéu 13. Cach thivc cé déng, nhom cé déng (ng cir, & clr nguwdi vao vj tri thanh
vién ctia HDQT

131. Céc cb dong ném gilr cb phan pho thﬁng trong thoi han lién tuc it nhat sau (08) thang
c6 quydn gop s quyén bidu quyét a8 de clr cc trng vién Hoi ddng quan tri. C6 déng
hodc nhém cb déng ndm gilr ttr 5% dén duwoi 10% téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu
quyét duoc dé clr mot (01) img vién; tir 10% dén dwdi 30% duwrgc dé ol toi da hai




13.2.

(02) trng vien; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir téi da ba (03) (g vién; tir 40% dé[w
dudi 50% duoc dé cl toi da bén (04) (ing vién; tir 50% dén duwdi 60% dugc dé cl
toi da ndm (05) (rng vién; tir 80% dén duei 70% dwoc dé ol ti da sau (06) drng vién;
tr 70% den 80% duoc dé cl téi da bay (07) (ng vién; va tir 80% dén dudi 90%
duoc dé cl téi da tam (08) ting vién.

Trudng hop s6 lugng (ng vién Hoi dbng quan trj théng qua dé clr va (ng clr van
khéng dd so lugng can thiét, Héi déng quan tri dwong nhiém c6 thé dé ctr thém ting
cl vién hodc té chire dé clr theo cor ché Cong ty quy dinh tai Didu 1& Céng ty va Quy
ché nay. Tha tuc Hbi déng quan tri duong nhiém gidi thiéu (ng vién HSi déng quan
tri phai duwoc céng bd rd rang va phai duoc Dai héi dbng cb déng théng qua trude khi
tién hanh dé clr theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 14. Cach thirc bau thanh vién HDQT

Viéc biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan trj phai thue hién theo phirong thire
bau don phiéu, theo d6 mdi ¢b déong c6 tong sb phidu bidu quyét trong tng voi tén
s0 ¢6 phan s& hiru nhan véi s6 thanh vién duoc bhu cta Hei ddng quan tri va co
déng co quyen dén hét hodc mét phan téng sé phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét
s6 ng ctr vién. Nguoi triing cir thanh vién Hoi ddng quan tri duoc xac dinh theo sé
phiéu bau tinh tir cao xubng thép, bat dAu tir (rng clr vien c6 s phiéu bau cao nhét
cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu I& Céng ty. Trudng hop cé tlr 02 (ng
clr vién tré 1&n dat cung s phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung clia Hoi
dong quan tri thi sé tién hanh bu lai trong s6 cac (ng ¢t vién c6 sb phiéu bau ngang
nhau hodc lwa chon theo tigu chi quy ché bau clr hodc Didu 1& Cong ty.

Diéu 15. Cac trwéng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

19.1.

15.2.
15.3.

154,

15.5.
15.6.

18:7.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khng con tw cach thanh vién Hai ddng quan trj trong
cac trréng hop sau:

Khong dl tw cach lam thanh vién Hoi déng quan tr theo quy dinh cla Luat doanh
nghiép hodc bj luat phap cam khéng duoc lam thanh vién Héi ddng quan tri:

Co don tlr chirc glvi Cong ty;
Bi réi loan tam than va thanh vién khac cta Héi ddng quan trj cé nhiing bang ching
chuy&n mén chirng t6 nguréi d6 khdng con nadng Iwc hanh vi;

Khéng tham dw céc cude hop cla Hoi déng quan tri trong vong sau (08) thang lién
tuc, trir truding hop bat kha khang:

Theo quyét dinh ctia Pai héi dong cb déng;

Cung cép théng tin ca nhan sai khi glri cho Céng ty voi tw cach 1a &ng vién Héi dong
quan tri;

Cac trrong hop khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu & Cong ty.

Piéu 16. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Thong béo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kidm soat vién theo quy dinh tai Didu
|& Cong ty va quy dinh phap luat chiing khoan.

Piéu 17. Cach thirc gidi thiéu (rng vién thanh vién HDQT

Truong hop da xac dinh dugc trudc Ung vién, théng tin lién quan dén cac dng vién
Héi ddng quén tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong 01 déng va cong bb téi
thiu mui (10) ngay trude e I By ddng cé déng trén trang
théng tin dién tir ctia Cong ty dé ¢b déng cb thé tim hidu v& cac {7ng V&N nay trie

khi b6 phiéu, Ung vién Hoi dong quén tri phéi co cam két béng van ban vé tinh trung
the, chinh xac va hop If cla cac thong tin ¢a nhan duoc céng bé va phai cam két



thire hign nhiém vy mét cach trung thirc néu duoc bau 1am thanh vién Héi dbng quan
tri. Théng tin lién quan dén tng vién Hoi déng quan tri dwoc céng bd bao gom cac
noi dung t0i thieu sau day:
17.1.  Ho tén, ngay, thang, nam sinh:
7.2. Trinh dé hoc van:
17.3.  Trinh @6 chuyén mén:
17.4.  Qua trinh cdng tac;

17.5. Cac cong ty ma &ng vién dang ndm gitr chirc vy thanh vién Hoi déng quan tri va céc
chire danh quan ly khac:

17.6. Bao cao danh gia vé dong gop clia (rng vién cho Céng ty, trong trudng hop tng vién
do higén dang |a thanh vién Héi ddng quan trj ctia Céng ty;

17.7. Caéc loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);
17.8.  Ho, tén clia cd déng hodc nhém b déng dé cir tng vién d6 (néu co);
17.9. Céc théng tin khac (néu cd).

Diéu 18. Théng bao hop HDQT

18.1. Théng bao hop H6i dong quan trj phai dwoc glii cho cac thanh vién Hoi déng quan tri
va cac Kiém soat vién it nhat ndm (05) ngay lam viéc trwdc ngay hop. Thanh vién
Hoi dong quan tri co thé tir chéi thong bao moi hop béng vén ban, viéc tr chdi nay
¢6 thé duoc thay dbi hodc hiy b bing van ban cla thanh vién Hoi ddng quan trj 6.
Théng bao hop H6i ddng quan tri phai duoc lam bang van ban tiéng Viét va phai
théng bao day du thoi gian, dia diém hop, chwong trinh, ndi dung cac van d@é thdo
luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé& duoc thao luan va biéu quyét tai
cuéc hop va phiéu biéu quyét cla thanh vién,

18.2. Théng bao moi hop duoc glii bang thw, fax, thw dién t& hodc phuong tién khac,
nhung phai bdo dam dén dugec dia chi lién lac cla ting thanh vién Hai dong quén tri
va cac Kiém soat vién duoc dang ky tai Cong ty.

Piéu 19. Diéu kién tb chirc hop HDQT

19.1. Cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri dwoc tién hanh khi cé it nhat ba phan tw (3/4)
téng sb thanh vién Hoi ddng quan tri co mat trire tiép hodc thong qua nguwéi dai dién
(ngudi dwoc Oy quyén) néu dugc da sé thanh vién Hai ddng quan tri chap thuan.

19.2. Trwong hop khong dd sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phdi dugc triéu
tap lan thr hai trong théi han bay (07) ngay ké tir ngay dw dinh hop 1an thir nhét.
Cubc hop triéu tap lan thir hai duoc tién hanh néu c6 hon mét ntra (1/2) sé thanh
vién Hoéi ddng quan tri dy hop.

Pidu 20. Cach thirc biéu quyét

20.1. Trir quy dinh tai Didu 20.2 Quy ché nay, méi thanh vién Hoi ddng quan trj hodic ngudi
' duoc Gy quyén theo qu%d”;nh_tai Diéu 19 Quy ché nay truc tiép cé mat véi tu cach ca
nhan tai cuée hop Héi dong quan tri cd mét (01) phiéu biéu quyét;

20.2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng dugc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodic ngudi lién quan t6i thanh vién do ¢ loi ich va
loi ich @6 mau thuan ho&c c6 thé mau thudn véi Ioi ich clia Céng ty. Thanh vién Hoi
dbng quan tri khong duor tinh vao ty Ié thanh vién tbi thiéu co mat dé c6 thé td chuc
cudc hop Héi ddng quan tri vé nhirng quyét dinh ma thanh vién 46 khong c6 quyén
biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Diéu 20.4 Quy che n

s quan ﬁ loi ich hoac quyén bieu quy




vien do khong tw nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét cia chi toa la quyet
dllnh cudi clng, trir trudng hop tinh chat hoac pham vi lgi ich cia thanh vien Hoi
dong quan trj lién quan chwa dwoc céng bb day du;

204, Thanh vién Hoi dbng quan tri hudng loi tir mét hop dong dugc quy dinh tai diém'a}
va diém b) Diéu 47.5 Quy ché nay duoc coi la ¢6 lgi ich dang ké trong hop dong do;

20.5. Kiém soat vién cé quyén du cudc hop Hoi déng quan tri, c6 quyén thao luan nhwng
khong dugc biéu quyét.

Diéu 21. Cach thirc théng qua nghj quyét ciia HDQT

211, Hoi dong quan tri théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh
vién Hoi déng quan trj dw hop tan thanh, Trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thude vé phia ¢o6 y kién cla Chi tich Hi dong quan trj.

21.2. Nghi quyét theo hinh thire 14y y kién bing van ban duge thong qua trén co s& ¥ kié‘n
tan thanh cia da s6 thanh vién Hoi déng quan tri co quyén bidu quyét. Nghi quyét
nay co hiéu lyc va gia trj nhu nghj quyét duge théng qua tai cudc hop.

Diéu 22. Ghi bién ban hop HDQT

22.1. Bién ban hop HBQT phai dugc ghi day du, trung thuc. HDQT cé thé yéu cdu mét
thanh vien HDQT hodc mét ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.

22.2. Chu tich Hoi dong quan trj c6 trach nhiém gl bién ban hop H6i ddng quan tri t&i cac
thanh vién va bién ban dé la bang chirng xac thue vé céng viéc da duoc tién hanh
trong cudc hop trir khi cé y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong théi han murdi
(10) ngay ké tir ngay gthi. Bién ban hop Hoi dbng quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét va
c6 thé |ap bang tiéng Anh c6 gia trj phap Iy nhu nhau, trong truéng hop co sw khac
biét thi wu tién s dung ban Tiéng Viét. Bién ban phai co chir ky cla chi toa va
nguoi ghi bién ban,

Diéu 23. Théng bao nghi quyét HDQT

Nghij quyét HDQT phai dwrgc thong bao t¢i cac bén c6 lién quan theo quy dinh cda
Phap luat va Piéu & Céng ty.

IV. BAN KIEM SOAT

Piéu 24. Tiéu chudn Kiém soat vién

Kiém sodt vién phai dap (rng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 164 Luét doanh nghiép, Dieu 1& Céng ty va khéng thudc cac truéng hop sau:

24.1. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh clia Cong ty;

24.2. La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan ddc lap thie hién kiém toan cac
béo céo tai chinh clia Céng ty trong ba (03) nam lién trwéc do.

Diéu 25. Cach thirc ¢b déng, nhém c¢b déng (ing clv, dé& clr ngwoi vao vi tri Kiém
soat vién

251. Céc cb déng nam gilr cé phan pho théng trong thai han lién tuc it nhét sau (06) thang
c6 quyén gop sé quyén biéu quyét @& dé cik cac lfrnga_uién Ban kiém soat. C6 déng
hogc nhém cd dong nam git tir 5% den dudi 10% tong sb c& phan co quyén bidy
quyét dugc d& clr mot gﬂ (eng vién; tir 10% dén dudi 30% dwoc @& o tdi da hai
(02) g vién; tir 30% dén duéi 40% duoc dé cli thi da ba (03) tng vién: tir 40% dén

dudi 50% duoe dé cir t6i da bon (04) dng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé o
téi da ném (05) (rng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir ti da sau (06) {ng vién;
tr 70% dén 80% duoc d& clt t6i da bay (07) Gng vién; va tir 80% dén duoi 90%
duoc dé ol toi da tam (08) (g vién.




252

Truong hop sé luong cac tng vién Ban kiém soat théng qua dé cl¥ va Ung ol khéng
di sé lrong can thiét, Ban kiem soat duong nhiém co thé dé clr thém Gng vién hodc
to chire dé cir theo co ché Cong ty quy dinh tai Diéu & Céng ty va Quy ché nay. Co
che Ban kiém soat dwong nhiém dé clr (bng vién Ban kiém soat phai duoc cong bo rd
rang va phai dueoc Pai hji ddng cb dong thong qua trwdre khi tién hanh de cir.

Diéu 26. Cach thire biu Kiém soat vién

Vigc biéu quyét bau Kiém soat vién phai thurc hién theo phurong thirc bau dén phiéu,
theo dé méi c6 déng c6 tong sé phidu biéu quyét twong (g véi tong sb ¢ phan sé
hiu nhan véi s6 thanh vién duoc biu clia Ban kiém soat va cb déng cd quyén ddn
hét hodc mét phan téng sb phiéu bAu ciia minh cho mét hodc mét sé (g clr vién.
Nguoi triing clr Kiém soat vién duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng
thap, bat dau tlr irng clr vién co sé phiéu biu cao nhét cho dén khi dd sé thanh vién
quy dinh tai Diéu |é Cong ty, Trudng hop c6 tir 02 (g ol vién tré 1én dat cing s6
phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung clia Ban kiém soét thi s& tién hanh bau
lai trong s6 céc (rng ol vién cé sé phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi
quy che bau clr hodc Diéu 1& Cong ty.

Diéu 27. Cac trwng hop mién nhidm, bai nhiém Kidm soat vién

27.1.

Kiém soét vién bj mién nhiém trong cac truéng hop sau:

Khéng cén dd tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép;

Khéng thic hién quyén va nghia vu clia minh trong sau (08) thang lién tuc, trir
trong hop bat kha khang:

Cé don tir chirc va duec chap thuan;

Céc trwdng hep khac theo quy dinh clia phap luat, Biéu 1& Céng ty.
Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac truéng hop sau:

Khong hoan thanh nhiém vu, céng viéc dwoc phan cong;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghla vu clia Kiém soat vién quy dinh
ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty;

Theo quyét dinh ctia Dai hdi dong cb déng;
Cac trueng hop khac theo quy dinh clia phap luéat, Bigu 1& Cong ty.

Piéu 28. Théng bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Théng bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién theo quy dinh tai Didu
l& Téng cong ty va quy dinh phap luat chirng khoan.

V. CAC TIEU BAN THUQC HOI PONG QUAN TR]

Diéu 29. Cac tiéu ban thudc HPQT

Héi dbng quan tr c6 thé thanh |a§ tiéu ban tryrc thuge dé& phu trach v& chinh sach phat
trién, nhan sw, lwong thudng, kiém toan ndi bd. S6 lwgng thanh vién cla tiéu ban do
Héi ddng quan tri quyét dinh, nhwng nén c6 it nhét ba (03) ngwdi bao gdm thanh vién
clia Hi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién ddc lap Héi dbng quan
tri/thanh vién Héi ddng quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va
mét trong s6 cac thanh vién nay duoc bd nhiém lam Trudng tidu ban theo quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri. Hoat dong clia tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cla Hai
dbng quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi cé hidu lyc khi c6 da sé thanh vién tham du
va biéu quyét théng qua tai cude hop clia tiéu ban 14 thanh vién Hoi ddng quan tri.

Didu 30. Nguyén tac hoat dong clia cac tiéu ban
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Vige thyrc thi quyét dinh ctia Hai ddng quén tri, hoac clia tiéu ban truc thude Hoi dong
quan tri, hodc cla nguai ¢ tu cach thanh vién tiéu ban Héi déng quan tri phai phl
hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Bidu 1& Cong ty.

VI. NGU'O'l BIEU HANH DOANH NGHIEP

Biéu 31. Cac tiéu chudn cia nguwdi didu hanh doanh nghiép

31.1. Hé thong quan ly clia Céng ty phai ddm bdo bd may quan Iy chiu trach nhiém truéc
Héi dong quan tri va chiu sw giam sét, chi dao clia Hoi ddng quan trj trong cong viéc
kinh doanh hang ngay ciia Céng ty. Céng ty cé Téng gidm dbc, cac Phé Tong giam
doc, Ke toan trudng va cac chire danh quén Iy khac do Hél ddng quan tri bo nhiém.
Viéc bo nhigém mién nhiém, bai nhiém cac chire danh néu trén phai duge thong qua
bang nghi quyét Hoi ddng quan trj.

31.2. Nguéi dieu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can dé hd tro Céng ty dat
duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat déng va té chirc.

Diéu 32. Téng giam déc

32.1 Hoi ddng quan tri bd nhiém mét (01) thanh vién Héi ddng quan tri hodc mét
nguoi khac lam Tong giam dbc Cong ty; ky hop ddng trong d6 quy dinh thi lao, tien
lwong va loi ich khac. Thi lao, tién luong va loi ich khac cla Tong giam dbc phai
duoc bao céo tai Dai hdi ddng cb déng thwdng nién, duoc thé hién thanh muc rieng
trong Bao cao tai chinh nam va dugc néu trong Bao cao thudng nién cua Cong ty.

522 Nhiém ky clia Téng gidam déc khéng qua ndm (05) ndm va c6 thé dugc tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu lwc cén ci¥ vao cac quy dinh tai hop dong lao
déng. Tong giam ddc khdng phai la ngudi ma phap luat cam gilr chirc vy nay va phai
dap (rng cac tiéu chudn, digu kién theo quy dinh ctia phap luat va Didu lé Céng ty.

32.3. Téng giam dbéc cé cac quyén va nghia vy sau:

a) Thue hién cac nghi quyét clia Hoi dong quan tri va Pai hdi déng ¢ déng, ke‘.f
hoach kinh doanh va ké hoach diu tv cla Céng ty da dugc Héi déng quan trj va Dai
héi déng cb déng théng qua;

b) Quyét dinh céc van d& ma khdng can phéi co quyét dinh cta Hai dong quan
tri, bao gém viéc thay mat Céng ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6
chire va diéu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay ctia Céng ty theo nhirng thong &
quan ly t&t nhét;

c) Kién nghi v&i Hoi ddng quan tri vé& phuong an co céu td chirc, quy ché quan
ly ndi bd ctia Cong ty;

d) D& xuht nhivng bién phap nang cao hoat dong va quan ly clia Céng ty;

e) Kién nghi s6 lwgng va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Céng ty can tuyén

dung dé Hoi déng quan tri bé nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bo va kién
nghi thi lao, tién lwong va loi ich khac dbi voi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi
dgng quan tri quyét dinh;

f) Tham khdo y kién clia Héi ddng quén tri dé quyet dinh s6 lwong ngudi lao
déng, viéc bd nhiém, mién nhiém, muc luong, try cap, loi ich, va cac diéu khodn
khac lién quan dén hop ddng lao déng ctia ho;

a) \Vao ngady 31 thang 12 hang nam, trinh Hi dbng quan tri phé chuln ké hoach
kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap Ung cac yéu cau cla
ngén sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) ndm:;

h) Chudn bi cac ban du todn dai han, hang nam va hang quy cta Cong ty (sau
day goi la ban du toan) phyc vu hoat déng quan Iy dai han, hang ndm va hang quy
ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang n&m (bao gdm c¢a bang
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can doi ké toan, bao cao két qua hoat dang kinh doanh va béo céo lwu chuyén tién &
du kien) cho ting ndm tai chinh phai dugc trinh de Hoi dbng quan tri thong qua va
phai bao gom nhirng théng tin quy dinh tai cac quy ché cua Coéng ty,

! Q_Wé_” va nghfa vy khac theo quy dinh cta phap luat, Bidu & Céng ty, cac quy ché
gﬁ‘fl botcua Céng ty, cac nghj quyét clia Hai ddng quan tri, hop déng lao ddng ky vé&i
éng ty.

32.4. T,'f‘fng giam qﬁﬂ chiu trach nhiém triedc H6i ddng quan tri va Bai hdi dong ¢b dong ve
vige thye hign nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cao cac cap nay khi
dugc yéu cau,

32.5. HOi ddng quan trj Céng ty c6 thd mién nhiém Téng giam dbc khi da s6 thanh vién Hoi
E:cmg Eyan tri c6 quyen biéu quyét dw hop tan thanh va bé nhiém Tong giam doc méi
thay the.

Piéu 33. Viéc bd nhiém ngwdi didu hanh doanh nghiép khac

Theo d& nghi clia Téng giam dbc va dugc sy chap thuan cta Hoi dong quan tri, Téng
céng ty duoc tuyén dung nguoi didu hanh khac voi sé luong va tiéu chuan phi hop
v&i co cau va quy ché quan Iy clia Céng ty do Hoi ddng quan tri quy dinh.

Diéu 34. Ky hop déng lao déng véi ngwdi didu hanh doanh nghiép khac

Téng cong ty ky Hop dbng lac déng véi ngudi didu hanh doanh nghiép theo quy dinh
clia phap luat lao dong.

Diéu 35. Cac trwéng ho'p mién nhiém ngwei diéu hanh doanh nghiép

Nguoi diéu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong céac tredng hop theo quy dinh tai
Piéu lé Céna ty va hop dong lao dong da ky ket.

Diéu 36. Théng bao bd nhiém, mién nhiém ngwéi didéu hanh doanh nghiép
Théng bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy
dinh tai Biéu |& Céng ty va quy dinh phap luat chirng khoan.
Vil. PHOI HOP HOAT BONG GI(’A HBQT, BKS VA TONG GIAM BOC

piéu 37. Phéi hop hoat dong gitra HDQT va BKS
37.1. Trach nhiém ctia HDQT trong méi quan hé phéi hop véi BKS

a) Théng bao mai hop va céc tai liéu kém theo duoc gl dén cac Kiém soat vién cling
thevi gian glri dén cac thanh vién HDQT;

b) Cac nghi quyét ciia HDQT duoc gli dén BKS (ddng thoi voi thoi diém gl Tong gidm
dbc) trong thoi han quy dinh theo Quy ché nay va Diéu 12 Céng ty;

¢) Khi BKS @& xuét Iva chon Kiém toan dgc lap, HDQT phai phan héi y kién theo quy
dinh tai Quy ché nay va Diéu 1& Céng ty;

d) Cac ni dung khac can xin g kién clia BKS phai dugc gl trong thdi han quy dinh va
BKS co trach nhiém phan hoi theo ding quy dinh tai Quy ché nay va Biéu 1& Cong ty;

37.2. Trach nhiém ctia BKS trong mbi quan hé phéi hop véi HDQT

a) Thuong xuyén thong béo voi HDQT vé két qua hoat déng, tham khdo ¥ kién cla
HEQT trude khi trinh bao céo, két ludn va kién nghj lén BHDCD;

b) Trong céc cudc hop ctia BKS, BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HBQT (cung lic yéu
cAu Téng gidm dbe, kiém toan vién ddc 1ap) tham dur va trd 167 cac van dé ma Kiém
soat vién quan tam,

c) Cubc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia BKS phai co két luan bang van ban (khéng tré
hon 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc) gai cho HDQT dé c6 thém co s& gilp
HDQT trong cong tac quan I§ Cong ty. Tuy mirc d6 va két qud, BKS can phai ban bac
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d)

e)

f)

38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

38.1.

39.2.

thong nhat voi HBQT, Téqg giam déc trude khi bao cao trwdc DPHDCD. Truwdng hop
khong thong nhat quan diém thi duoc Gy quyén bao Itu v kién ghi vao bién ban va
trrong BKS ¢b trach nhiém bao cao véi BHOCH gan nhét;

, . Truong hop BKS phat hién nhirng hanh vi vi pham phap lut hodc vi pham
Diéu le Cong ty cua cac thanh vien HDQT, BKS théng béo bang van ban véi HDQT
trong vong 48 gid, yéu cau ngudi co hanh vi vi pham phap luat chdm dit vi pham va
co bien phap kf:iEC phuc hau qua dbng thoi BKS co trach nhiém bao cao truéc
DHBCD ddng thei bao cao, céng bd théng tin theo quy dinh cla phap luat hién hanh:;

~_Dbi vdj_kié:r_n nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia téng céng
ty thi BKS phai gtri bang van ban va tai liéu lien quan trede it nhAt 15 ngay lam viéc
$0 vOi ngay du dinh nhan dwee phan hbi:

_Cac ndi dung khac can xin ¥ kién clia HDQT phai dwoc gli trudc it nhét 7
ngay lam viéc va HDQT sé& phan hoi trong véng 7 ngay lam viéc.

Biéu 38, Phéi hop hoat ddng giiva HDQT va Tng giam déc

) E}'rfni w‘fi cr.‘zng tac té: chue cuge hop PHECD thudng nién, HPQT phai théng
Tong giam doc ve vigc phoi hop, st dung ngudn lwe trong théi han hop Iy theo quy
dinh tai Dieu lg¢ Cong ty.

Trong trudng hop can thiét, HDQT ¢ quyén yéu ciu Téng giam déc, can bé
hanh khac trong Cong ty cung cép cac théng tin vé hoat dong ctia Céng ty. HBQT
khéng duoc st dung cac théng tin chuwa duoe phép céng bé clia Céng ty hodc tiét 16
cho ngudi khac dé thue hién céc giao dich ¢6 lién quan.

. Cac van dé thube thé!m quyén ctia HDQT phé duyét theo quy dinh cla phap
Diéu 1&é Cong ty ma dwgc Tong giam d6c dé xuat phai duoc HPQT phan hbi trong
thoi han quy dinh cta Diéu Ié Cong ty.

HDQT quyét dinh khen thudng hodc ky luat doi véi viec hoan thanh hodc
khong hean thanh thirc hién nghj quyét va cac vén d@é Uy quyén khac cda HPQT dbi
v&ri Tong giam dée.

Diéu 39. Viéc tiép cdn thong tin

Viéc tiép can théng tin va tai liéu clia Téng cong ty, BKS ¢6 nghfa vu néu ly
do trong van ban yéu cau cung cép va bdo mat tuyét dbi cac théng tin thu thap
trong qua trinh gidm sat hoat dong tong cong ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi
duoc cho phép thuc hign khi c6 yéu ciu cla co quan c6 thAm quyén nhung phai
thoéng bao cho HRQT trwée khi cung cap hodc cac trieding hop khac theo quy dinh
cua phap luat.

Céc thong tin va tai liéu nay bao gbm:
a) Théng bao méi hop cling téi liéu lién quan, phiéu [y y kién thanh vién HPQT:
b) Bién ban, nghi quyét ciia HDQT;
¢) Bao céo clia Téng giam déc;
d) Théng tin, tai liéu v& quan Iy, bao cao tai chinh;
e) Bao cdo danh gia céng tac quan ly clia HDQT;
f)  Tailiéu khéc lién quan.

Diéu 40. Phéi hop hoat déng giira BKS va Téng giam déc
BKS cé chirc nang kiém tra va giam sat.
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40.1

40.2

40.3.

40.4.

Trong céc cudc hop clia BKS, BKS c6 quyén yéu ciu Tdng giam dbc (hodc clng luc
yéu cau thanh vién HDQT va kiém toan vién ddc 1ap) tham du va tra |&i cac van de
ma Kiém soat vién quan tam:

Cude kiém tra dinh ky, ot xuét cia BKS phai co két luén bang véan ban (khdng tré
hon 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic) gl cho HDQT dé c6 thém co s& gidp
HEQT trong céng tac quan Iy Cong ty va Téng giam dbe. Tuy mirc d6 va két qua,
BKS can phai ban bac théng nhéat v&i HBPQT, Tong giam dbc triede khi bao céo trvde
BHDCH. Trudng hop khéng théng nhét quan diém thi dugce y quyén bao lwu ¥ kién
ghi vao bién ban va trudng BKS cé trach nhiém bao cao voi BHECP gan nhat;

Truong hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phap lut hodc vi pham BDiéu |é
Céng ty clia cac thanh vién Ban Téng giam déc, BKS théng bao bang van ban voi
HBDQT, Tong giam dbc trong vong 48 gid, yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham phap
luat cham dirt vi pham va ¢6 bién phép khac phuc hau qua ddng thoi BKS c6 trach
nhiém bao cao trvérc BHDCH dong théi bao cao, cong bd thong tin theo quy dinh cla
phap luat hién hanh:

Kiém soat vién cé quyén yéu ciu Tdng giam dbc tao didu kién tiép can hd so, tai lidu
lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia Cong ty tai Tru s& chinh clia Céng ty hoac
noi lwu trir ho so

D6 véi thoéng tin, tai liéu quan Iy, digu hanh hoat dong kinh doanh va bao cdo tinh
hinh kinh doanh, bao cao tai chinh, van ban yéu cau cla BKS phai dwoc gt dén
Céng ty trudc it nhat 48 gi¢. BKS khéng dwoc st dung cac théng tin chiwra duoc
phep cdng bo clia Cong ty hodc tiét 1 cho ngwdi khac dé thue hién cac giao dich cé
lien quan

VIil. NGU'O'l PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 41. Tiéu chudn ngwei phy trach quan tri Céng ty

41.1.
41.2.

41.3.

Nguoi phy trach quan tri Céng ty phai dap (rng cac tiéu chudn sau:
C6 hiéu biét vé phap luat;
Khéng dwge dong théi lam viéc cho Céng ty kiém toan ddc |ap dang thue hién kiém
kiém todn cac bao c4o tai chinh clia Cong ty:

Cac tiéu chuan khac theo quy dinh cda phap luat, Biéu 16 Cong ty va quyét dinh cia
dinh clia HGi dong quan tri.

Diéu 42. Quyén va nghia vy clia ngwdi phu trach quan tri Céng ty

42.1.

42.2.

42.3.
42.4.
42.5.

42.6.

42-7 )

42.8.

Tuw van Héi ddng quan tri trong viéc té chire hop Dai héi dbng ¢ déng theo quy dinh
quy dinh va cac cbng viéc lién quan gitra Cong ty va cd déng;

Chuén bj cac cudc hop Héi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cb dong
theo yéu cau clia Hoi déng quan tri hoac Ban kiém soat;

Tuw van vé thd tuc cla cac cude hop;
Tham dy cac cudc hop;

Tw vén thi tuc 1ap cac nghi quyét cla Héi ddng quan tri phi hep véi quy dinh cla
phap luat;

Cung cap céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va cac
théng tin khac cho thanh vién cia Héi déng quan tri va Kiém soat Vién:

Giam sat va bao cao Hgi ddng quan tri vé hoat dong céng b théng tin clia Céng ty.

Cong ty.

Bao mat thong tin theo cac quy dinh clia phap luat va Diéu 1& Cong ty:
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429,

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luét va Bidu 1§ Cong ty.

Diéu 43. Vigc bd nhiém nguei phy trach quan trj Céng ty
H&i déng quan tri chi dinh it nhat mét (01) ngudi lam Ngudi phu trach quén trf Cong
ty dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach cé hiéu qua. Nhiém

ky clia Nguwéi phu trach quan tri Cong ty do Hai déng quan tri quyét dinh, ti da 14
nam (05) nam.

Diéu 44. Cac trwong hop mién nhiém ngudi phy trach quan tri Céng ty

Hoi abng quan ] o6 thé b ahigm Noudr phy trdch qui i Gang t ki clin iy
khéng trai véi cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. H6i ddng quan trj co thé
bd nhiém Tror ly Ngudi phu trach quan tri Cang ty tuy timg thei didm.

Diéu 45. Théng bao bd nhigm, mién nhigm ngwi phuy trach quan trj Cong ty

Théng bao bd nhiém, mién nhiém ngui phu trach quan tri Cong ty theo quy dinh tai
Diéu Ié Céng ty va quy dinh vé& phap Iuat chirng khoan. o




IX. NGAN NGU'A XUNG BOT LO! ICH

Diéu 46. Trach nhiém can trong

Thanh vién Héi déng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc va ngudi diéu hanh
khac co trach nhiém thwe hién cac nhiém vu clia minh, k& ca nhirng nhiém vy voi tw

cach thanh vién cac tiéu ban cla Héi dbng quan trj, mét céch trung thue, can trong vi
loi ich cua Céng ty.

Diéu 47. Trach nhiém trung thic va tranh cac xung dét vé quyén lgi

471

47 2.

47.3.

47.4.

47.5.

a)

b)

c)

Thanh vién Héi ddng quén tri, Kiém sodt vién, Téng giam dbc va ngudi diéu hanh
khéc phai céng khai cac lgi ich cé lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Luat doanh
nghiép va cac quy dinh phap luat khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc va nguwoi didu hanh
khac khéng duoc phép st dung nhitng co héi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ch cho
Céng ty vi muc dich ¢4 nhan; dong thei khong duwgc str dung nhitng théng tin ¢d
duwoc nhé chire vy clia minh dé tw loi cd nhan hay dé phuc vu loi ich cla td chire
hoac ca nhan khac.

Thanh vién Hbi Gdng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh
khac cé nghia vu thong bao cho Héi déng quan trj tat ca cac loi ich cé thé gay xung
dét vai Il ich cla Céng ty ma ho cé thé dwoc hudng thong qua cac phap nhan kinh
té, cac giao dich hodc ca nhan khac.

Trir tredng hop Dai hdi ddng cd déng cb quyét dinh khac, Céng ty khéng dugc cap
céc khodn vay hodc bdo lanh cho céc thanh vién Hoi ddéng quan tri, Kiém soat vién,
Téng giam dbc, ngudi diéu hanh khac va cac ca nhan, t6 chirc c6 lién quan tdi cac
thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhirng ngudi nay c6 cac lgi ich tai chinh triy
trdng hop Céng ty va to chire ¢é lién quan t&i thanh vién nay la cac céng ty trong
cling tap doan hodc cdc céng ty hoat déng theo nhém céng ty, bao gém cong ty me -
cong ty con, tp doan kinh té va phap lut chuyén nganh cé quy dinh khac.

Hop dbng hodc giao dich gitra Céng ty véi mét hodic nhidu thanh vién Hai dong quan
tri, Kiém soat vién, Téng giam doc, nguwdi dieu hanh khac va cac ca nhan, to chive co
lién quan dén ho hodc cong ty, ddi tac, hiép hdi, hodc t& chirc ma thanh vién Hai
ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam ddc, nguwoi diéu hanh khac hoac nhirng
nguoi lién quan dén ho la thanh vién, hodc co lién quan lgi ich tai chinh khéng bi vé
hiéu hoa trong cac trdng hop sau day:

Péi véi hop ddng cé gia tri nhd hon hodc béing hai miroi phan trdm (20%) tng gia tri
tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong clia
hop dbng hoac giao dich cling nhu cac mdi quan hé va loi ich cla thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat vién, Tdng gidm dbc, ngudi didu hanh khac da duoc bao
c4o téi Hoi dong quan tri. Béng théi, Hoi dén% quan trj Ga cho phép thuc hién hop
dbng hodc giao dich 86 mét cach trung thire bang da sé phiéu tan thanh clia nhirng
thanh vién Hoi ddng quan tri khéng cé loi ich lién quan;

Béi véi nhirng hop déng co gid tri 16n hon hai muoi phan trdm (20%) téng gia tr tai
san dwoe ghi trong bao cao tai chinh gén nhét, nhitng ndi dung quan trong clia hop
dbng hodc giao dich nay cling nhw mdi quan hé va loi ich cda thanh vién Hai déng

quan tri, Kiém soat vién, Tong giam déc, ngudi diéu hanh khac da duoc cong bd cho
cac cb dong khong b loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé do, va nhing
ch ddng A6 da thong qua hgp ddng hodc giao dich nay;

Hop ddng hoic giao dich do dugc mét t chirc tw vén ddc Iap cho Ia céng bing va
hop Iy xét trén moi phurong dién lién quan ﬂéﬂcﬁc cé déng ctia Cong ty vao thoi
diém giao dich hodc hop dong nay dugc Hoi ddng quén tri hodc Bai hoi déng cé
déng théng qua.




Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc, ngudi didu hanh khac
va cac td chirc, ca nhan co lién quan tdi cac thanh vién néu trén khong dugc sty
dung cac théng tin chira dwoc phép cong bb cla Céng ty hodc tiét 16 cho ngudi khac
de thue hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Dieu 48. Trach nhigm vé thiét hai va bdi thuwong

48.1 Thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc va nguoi diéu
hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thyc va can trong, khéng hoan
thanh nghia vy ctia minh véi sy man can va nang lyc chuyén mén phai chiu trach
nhiém ve nhirng thiét hai do hanh vi vi pham clia minh gay ra.

48.2 Cong ty béi thwdng cho nhivng ngudi da, dang hodc co thé tré thanh mét
bén lién quan trong cac vy khiéu nai, kién, khéi t& (bao gbm céc vu viéc dan su,
hanh chinh va khong phai la cac vu kién do Cong ty la ngudi khdi kién) néu nguoi
do da hoac dang la thanh vién H6i déng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc,
nguol dieu hanh khac, nhan vién hoac la dai dién duoc Céng ty Uy quyén hodc
nguoi do da hodc dang lam theo yéu cdu clia Cong ty vai tu cach thanh vién Hoi
dong quan tri, nguoi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo Gy
quyen clia Cong ty voi digu kién nguéi d6 da hanh dong trung thire, can trong, man
can vi loi ich hodc khéng mau thudn véi loi ich ctia Cong ty, trén co s& tudn thi
luat phap va khéng cé bang chirng xac nhan rang ngudi 6 @3 vi pham nhiing
trach nhiém clia minh.

48.3. Khi thire hién chikc ndng, nhigm vu hodc thuc thi cac cbng viée theo Uy
quyén clia Céng ty, thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, ngudi didu hanh
khac, nhan vién hoéc |a dai dién theo Uy quyén cla Céng ty dugc Céng ty boi
thuwong khi tré thanh mét bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi td (trir cac
vu kién do Cong ty 1a nguoi khéi kién) trong céc trirdng hop sau:

a) D& hanh dong trung thue, can trong, man can vi lgi ich va khéng mau
thun vai loi ich clia Céng ty;

b) Tuan thu luét phap va khong co bang chirng xac nhan da khdng thyc hién
trach nhiém cda minh.
48.4. Chi phi bdi thwdng bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su),

chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khodn phai thanh to4n phat sinh tron
thuc t& hodc durgc coi 1a hop Iy khi gidi quyét nhirng vy viéc nay trong khuén kho
luat phap cho phép. Cong ty cb thé mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh
nhirng trach nhiém boi thudng néu trén.

X. SUA BOI QUY CHE NOI BO VE QUAN TR| CONG TY

Diéu 49. Sira ddi quy ché néi bd vé quan trj Céng ty

49.1, Viéc sira d6i, bé sung, thay thé Quy ché nay sé do DHDCH xem xét va quyét
dinh.

492 Trong trdng hop nhitng quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat déng
ctia Cong ty chua duoc de cap trong ban Quy ché nay hodc trong trwéng hop co
nhiing quy dinh moi cta Phap luét khac voi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi

nhrng quy dinh cta Phap ludt d6 duong nhién duoc ap dung va didu chinh hoat
dgng Cong ty.

XI. NGAY HIEU LU'C
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Diéu 50. Ngay hiéu lyc
50.1. Quy ché nay gdm 11 chuong, 50 diéu, duoc DPHBCB thong qua ngay 04/11/2019.
50.2.  Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc cia Cong ty.

50.3. Céc bén sao hoic trich luc Quy ché quan tri Cong ty phai cé chi ky clia Chi tich
HBQT hodc it nhat % Téng sé thanh vién HDQT mai co gi tri.

TM. HOI BONG QUAN TR|

Duwong Vén Mau




